
令和５年度
ＺＥＢプランナー（フェーズ２）
実績報告の手引き

【はじめにお読みください】

◆ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」をご確認ください
実績報告を行う前に、一般社団法人 環境共創イニシアチブ（以下「ＳＩＩ」という。）のホームページ「よくあるご質
問」を必ずご確認ください。

◆ＺＥＢプランナー・ポータルサイトについて
ＺＥＢプランナー実績報告は、ＳＩＩが提供するＷｅｂ上のＺＥＢプランナー・ポータルサイトで行います。
ポータルサイトに入力した情報は、ＳＩＩのデータベースに登録され、実績報告内容の確認の過程で活用されます。本手
引き等を参照し、ポータルサイトに必要事項を正しく入力してください。

◆本手引きの画像について
本手引きに掲載された入力画面等の画像は、お使いのＰＣ環境により、文字の配置等が実際の画面と若干異なる場
合があります。また、ポータルサイト開発段階の画面であるため、実際の画面と異なる場合があります。

◆推奨環境
〔推奨ソフトウェア〕
Adobe Reader等のPDF閲覧ソフト

〔推奨ブラウザ〕
Microsoft Edge 最新の安定バージョン
Mozilla Firefox 最新の安定バージョン
Google Chrome 最新の安定バージョン
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

1. ポータルサイトを使用したＺＥＢプランナー実績報告の流れ

実績報告を行う前に、ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」を必ずご確認ください。

１ ＺＥＢプランナー・ポータルサイトの利用にあたって

• 本手引きP.７～８「ＺＥＢプランナー評価制度について」の内容をよく確認してください。

ＺＥＢプランナー評価制度の確認

• 過年度に取得したポータルログイン情報を活用し、ＺＥＢプランナー・ポータルサイトにログインしてください。

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへログイン

実績報告期間： ２０２３年４月１０日（月）～２０２３年５月８日（月） １２：００

※期間内に実績報告を行わなかった場合、ＺＥＢプランナー登録は抹消されるので注意すること。

• ポータルサイト上で実績報告内容を入力してください。（必要に応じ、添付書類をアップロード）
• アンケートに回答してください。

実績報告

• ＳＩＩが実績報告内容を確認し、正しく報告されたことが確認できた場合、ＳＩＩホームページ上で評価結果を
公表します。

実績報告完了
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

2. ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへのログイン

ＺＥＢプランナー実績報告は、ＺＥＢプランナー・ポータルサイトを利用します。

ポータルサイトのＵＲＬは新規登録申請時に通知されています。
ポータルサイトのＵＲＬの再発行は原則対応できかねますので、ご注意ください。

新規登録申請時に取得した「ユーザ名」、自社で設定された「パスワード」を入力し、[ログイン]をクリックしてくださ
い。

1

「パスワード」を忘れてしまった場合は、再発行が必要となります。
ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をクリックして、再発行手続きに進みます。

＜パスワード再発行手順＞
① ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をクリックします。
② 「ユーザ名」を入力します。
③ 実務担当者メールアドレスに再発行された「初期パスワード」が送信されます。

「初期パスワード」は初回ログイン時に無効となりますので、新たにパスワードを設定してください。

※新規登録申請時に取得した「ユーザ名」を忘れてしまった場合、再発行はできません。
万が一、「ユーザ名」を忘れた場合はＳＩＩへお問い合せください。

2

ページ移動

１

2
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

3. ＺＥＢプランナー・ポータルサイトについて

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトは、大きく３つのタブで構成されています。

実績報告時は「ＺＥＢ_プランナー_検索」タブのみを使用します。

5

２

1

ＺＥＢプランナー実績報告の入力、確認及び仮保存データの編集を行う際に使用します。

1

現在ログインしているアカウントでの入力を終了し、ログイン画面に戻ります。

2



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き
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１）仮保存、確認、エラー表示について

以下をよく確認のうえ、入力操作を行ってください。

２）[確認]（[入力完了]）ボタンクリック時にエラーが表示された場合

[確認]（[入力完了]）ボタンをクリックした際に、入力内容に誤りがあるとエラーが表示されます。
その際は[編集]ボタンをクリックし、エラー内容を修正のうえ再度、[確認]（[入力完了]）ボタンをクリックして、
登録内容を確定させてください。
※エラー内容は必要に応じてページの印刷又はメモ等に控えてください。
※エラーがあっても[仮保存]することは可能です。

1 2 3

保存する前に[戻る]をクリック又はブラウザの「戻る」ボタンを押した場合、入力した内容が保存されず消えてしまう
ことがあるのでご注意ください。

1

入力中のデータを一時保存する場合にクリックしてください。なお、仮保存したデータを再度編集する場合は、
「ＺＥＢ_プランナー_検索」タブより該当のデータを選択してください。

2

実績報告の必要項目全てを入力後、[確認]ボタンより内容をご確認ください。
ただし、入力必須項目及び添付必須書類を全て入力・添付するまで[確認]ボタンの押下はできません。

※入力必須項目及び添付必須書類の入力・添付前に保存するには[仮保存]をクリックしてください。
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

令和４年度までに登録したＺＥＢプランナーに対し、令和５年度の実績報告より受注実績の公表及び設計受注
実績の報告に応じた「ＺＥＢプランナー評価制度」を導入し、以下に示す❶～❺の評価項目の順に、建築物の規
模（延べ面積）ごとに最大５つ星の評価を行います。登録種別に関わらず、全ＺＥＢプランナーを対象に評価を
実施し、ＳＩＩのホームページ上のＺＥＢプランナー一覧で公表します。

【令和５年度の評価項目】

❶ 「小規模：３００㎡未満」「中規模：３００㎡以上２,０００㎡未満」
「大規模：２,０００㎡以上」の３区分ごとに２０２２年度（２０２２年４月～２０２３年３月）の
ＺＥＢ受注実績を自社のホームページで公表していること。
【注意】 自社ホームページにおける当該情報の掲載は原則トップページであること。トップページ以外に掲載する

場合は、トップページから容易にアクセスできるよう表示の工夫を行うこと。

❷ ２０２２年度のＺＥＢ受注実績に係わる報告をＳＩＩへ行い、且つ２０２２年度に設計した※１

ＺＥＢ建築物を１件以上有すること。

❸ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が２０％以上であること。

❹ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が３５％以上であること。

❺ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が５０％以上であること。

※１ 建築確認申請を行い、建築確認申請書第二面の「代表となる設計者」に記名があり、且つ
２０２２年度中に確認済証が交付された建築物を指します。「代表となる設計者」となっていない新築や
既存建築物（確認申請の有無問わず）については❷以降、評価対象外となります。

注）評価項目❶は設計業務、コンサルティング業務が対象。❷～❺は設計業務が対象となります。

【ＺＥＢ化率の算出方法】

ＺＥＢ化率は、建築物の規模に応じて以下に従い算出します。

ⅰ） 小規模建築物 （３００㎡未満） ・中規模建築物（３００㎡以上２,０００㎡未満）

ＺＥＢ化率＝（単年度に設計したＺＥＢの件数）／（単年度に設計した建築物の総件数）

ⅱ） 大規模建築物（２,０００㎡以上）

ＺＥＢ化率＝（単年度に設計したＺＥＢの延べ面積）／（単年度に設計した建築物の延べ面積）

• ＺＥＢ化率算出の建築物の総件数は、建築確認申請を行い、建築確認申請書第二面の「代表となる設計
者」に記名があり、且つ２０２２年度中に確認済証が交付された建築物とします。

• なお、「代表となる設計者」に記名がある場合でも、ＺＥＢ建築物の実現に寄与しない（ＺＥＢに資する設備
やシステムの導入に携わらない）建築物の受注実績は総受注件数（延べ面積）及びＺＥＢの件数（延べ面
積）には含めないでください。

２ ＺＥＢプランナー評価制度について
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

＜参考＞評価方法及び評価結果例
評価項目❶の評価は、登録種別に係わらずＺＥＢプランナー登録申請者及び実績報告者が対象となります。自社ホー
ムページでのＺＥＢ受注実績の公表方法により、「-」（評価なし）～「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）が決定します。

「令和５年度ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）公募要領」P.７登録要件③「自社のＺＥＢ設計業務、コンサルティ
ング業務の受注実績を自社ホームページ等で公表していること」については公表方法を問わない。

ただし、本評価制度において「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）以上の評価を希望する場合は公表例を元に

自社ホームページでの２０２２年度受注実績の公表を行うこと。

❶の評価項目にて「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）となった区分（建物規模）については、設計実績の報告に応じ、
以下の❷～❺の順に評価を行います。

❷ 前年度のＺＥＢ受注実績に係わる報告をＳＩＩへ行い、
且つ、２０２２年度に設計したＺＥＢ建築物を１件以上有すること。

❸ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が２０％以上であること。

❹ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が３５％以上であること。

❺ ２０２２年度におけるＺＥＢ化率が５０％以上であること。
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２０２２年度
ＺＥＢ受注実績

300㎡未満 0件

2,000㎡未満 1件

2,000㎡以上 0件

【自社ホームページ公表例1】

【自社ホームページ公表例3】

２０２２年度
ＺＥＢ受注実績

3件

※上記の例の通り、区分ごとの公表が確認できない場合の他、公表されていない場合、建物の規模が把握できない
場合は「-」（評価なし）となる。

小規模：★☆☆☆☆

中規模：★☆☆☆☆

大規模：★☆☆☆☆

２０２２年度
ＺＥＢ受注実績

●●ビル 15,000㎡ 東京都

◆◆ホテル 4,500㎡ 京都府

【自社ホームページ公表例2】

※建物規模が把握できるよう公表されている場合、公表が確認できる区分のみ「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）、
公表が確認できない区分は「-」（評価なし）となる。

※区分ごとに受注実績を公表している場合、受注実績が０件でも「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）となる。

小規模： -

中規模： -

大規模：★☆☆☆☆

小規模： -

中規模： -

大規模： -

【評価結果例1】

【評価結果例2】

【評価結果例3】

★★☆☆☆

★★★☆☆

★★★★☆

★★★★★
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9

ページ移動

1. 実績報告の開始

登録済みのＺＥＢプランナー情報を選択し、実績報告を開始します。

実績報告を行うＺＥＢプランナーの[詳細]をクリックしてください。

２

2

１

ホーム画面上で「ＺＥＢ_プランナー_検索」のタブをクリックしてください。

1

３ 実績報告情報の入力

移動した画面右上にある[実績報告]ボタンをクリックすることで、実績報告の入力画面に移動します。

３

３

ページ移動
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2. 登録情報の確認と更新

登録申請者情報に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

ページ移動

[実績報告編集]をクリックしてください。

1

1

現在登録されている情報に変更・更新がある場合は、各項目名の下部にあるチェックボックスにチェックを入れ、
編集してください。各項目の編集方法の詳細は次ページ以降を確認してください。
実績報告時に変更・更新が出来ない項目について、変更を希望する場合は別途ＳＩＩへお問い合わせくだ
さい。



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

2

3

代表者の役職に変更がある場合、代表者交代等がある場合は更新してください。

その場合、商業登記簿に記載の通りに「代表者役職」「代表者氏名」を全角で入力してください。
「代表者氏名フリガナ」は全角カナで正しく入力してください。

法人の所在地、業種に変更がある場合は更新してください。

所在地：半角数字で「郵便番号」を入力後[郵便番号検索]をクリックすると、都道府県、市区町村が自動的
に反映されます。

業種：[大分類] → [中分類]の順に「定款」に記載の主たる「業種」をプルダウンから選択してください。詳しくは
総務省ホームページ「日本標準産業分類」を参考にしてください。

3

2

法人名や法人番号等に変更がある場合は、ＳＩＩへお問い合わせください。
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

実務担当者に変更がある場合は更新してください。

実務担当者を変更する場合は、ＺＥＢプランナー登録の内容を理解しており、ＳＩＩからの問い合わせに対応
できる方を実務担当者としてください。ＳＩＩからの送付物、電話連絡、メール等は全て実務担当者経由で行
われます。
※所属部署・役職がない場合は、「-」 （半角ハイフン）を入力してください。

実務担当者情報に変更がある場合は更新してください。

半角数字で「郵便番号」を入力後[郵便番号検索]をクリックすると、都道府県・市区町村が自動的に反映され
ます。電話番号・携帯電話番号はいずれかを必ず入力してください。
※E-mailは携帯電話のメール（キャリアメール）アドレスは使用できません。

4

5

5

4
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

6

役員名簿に変更がある場合は更新してください。

商業登記簿に記載されている全ての役員（監査役含む）を入力してください。
役職名は社内役職名ではなく、商業登記簿の記載通りに入力してください。
外国人については、氏名漢字欄は商業登記簿の記載通りに入力し、氏名カナ欄はカナ読みを入力してください。
（氏名に中黒等の記号がある場合、氏名カナ欄には入力せず、氏名漢字欄には入力してください。）
役職が複数ある場合は、上位の役職をひとつ入力してください。

入力欄が不足する場合、[プランナー役員追加]をクリックすると、入力欄が追加されます。
＊３０名以上入力する場合は、ＳＩＩホームページ「ＺＥＢプランナー公募」ページより役員名簿のエクセル
データをダウンロードし入力してください。
入力が完了したら、ＰＤＦデータでポータルサイト上に添付書類としてアップロードしてください。
（本手引きP.３０～３１ 添付書類のアップロード参照）

6
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

保有する許可登録等の情報に変更・追加がある場合は更新してください。

「許可証」「登録証」に記載されている通りに正確に入力してください。
登録種別で【設計】-「建築設計」を選択する場合、「建築士事務所登録」の情報を入力してください。

7

保有する許可登録等の許可（登録）番号に変更・追加がある場合は更新してください。

「許可証」「登録証」に記載されている「許可番号」「登録番号」を正確に入力してください。
（例：東京都知事許可（特-00）第00000号、一級 東京都知事登録 第00000号 等）

8

保有する免許・資格等の情報に変更がある場合は更新してください。

「免許証等」に記載されている名称を正確に入力してください。
登録種別で【設計】を選択する場合、「建築士、建築設備士等の資格」の情報を入力してください。

9

保有する免許・資格等の保有者数に変更がある場合は更新してください。

保有者数を半角数字で入力してください。

10

7

9

8

10

現在登録中の登録種別にチェックが入っています。実績報告時に登録種別の変更はできません。
登録種別を変更したい場合は、実績報告完了後にSＩＩへ別途ご相談ください。

14



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

11

対応可能なエリアと建物用途・規模に変更がある場合は更新してください。

該当の項目にチェックを入れてください。都道府県及び建物用途は複数選択可能です。
規模について、「延べ面積『 』㎡まで対応可能」を選択した場合は対応可能な㎡数を半角数字で入力してくだ
さい。

11

ＺＥＢ受注に向けた自社行動計画は、新規登録時に入力した内容が反映されています。
編集は出来ません。

15



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

ＺＥＢ相談窓口に変更がある場合は更新してください。

ＨＰ欄に入力したＵＲＬはＳＩＩのホームページ上で公表しますので、ＺＥＢプランナーを探している建築主
が容易に相談窓口にたどり着けるページを指定してください。
また、ＺＥＢプランナー登録要件である「２０２５年度ＺＥＢ受注目標」及び「ＺＥＢ受注実績」について公
表しているページＵＲＬであることが望ましいですが、別ページにて受注目標・実績を公表している場合は、実績
報告入力完了後に公表内容について確認する可能性があります。受注目標・実績の公表が確認できない場合、
要件不適合となりＺＥＢプランナー登録抹消となりますので、注意してください。
※実績報告時点でＺＥＢ受注実績がない場合は目標のみの公表を行ってください。ただし、実績報告後に
ＺＥＢ受注実績ができ次第、迅速に公表を行ってください。

※窓口名がない場合は、「-」（半角ハイフン）を入力してください。

12

12
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

3. ＺＥＢプランナー実績情報の入力

プランナー実績報告の各項目を入力してください。
令和５年度より開始する「ＺＥＢプランナー評価制度」に係わる項目については、本手引きP.７～８の内容を
よく確認し入力してください。

1

2

上記で入力した公表ＨＰにて公表している規模ごとの受注実績の公表状況をプルダウンから選択してください。
公表済み（実績有）：公表ＨＰ上に掲載しており、受注実績を１件以上有している。
公表済み（実績無）：公表ＨＰ上に掲載しているが、受注実績は０件（０件であることを公表している）。
未公表：公表ＨＰ上に受注実績の有無について掲載していない。

公表済み（実績有）及び公表済み（実績無）の場合は、「★☆☆☆☆」（★１つ星評価）、
未公表の場合は「-」（評価なし）と評価されます。

２

ＺＥＢ受注実績を公表しているホームページのＵＲＬを入力してください。
入力後、必ず「ホームページ表示」ボタンをクリックし、正しくホームページが表示されるか確認してください。
受注実績がなく、実績有無を公表していない場合は空欄としてください。

1

評価制度項目

建築設計 その他設計 コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

１）Ａ～Ｅの受注実績件数／延べ面積の入力

２０２２年度（２０２２年４月～２０２３年３月）における以下の A ～E までの受注実績を登録種別
に応じて入力してください。

登録種別に応じて、報告内容が変わります。報告不要の欄は入力不可の状態となっている為、該当する報告内
容は全て入力してください。

A：新築で確認申請を行った受注実績（【対象】全ＺＥＢプランナー）
※建築確認申請を行い、建築確認申請書第二面の「代表となる設計者」に記名があり、且つ２０２２年
度中に確認済証が交付された実績のみが対象。
⇒本手引きP.１９～２０を確認すること。

B：新築で確認申請を行っていない設計受注実績（【対象】登録種別：設計のＺＥＢプランナー）
⇒本手引きP. ２１～２２を確認すること。

C：既存建築物の設計受注実績（【対象】登録種別：設計のＺＥＢプランナー）
⇒本手引きP. ２３～２４を確認すること。

D：新築のコンサルティング受注実績（【対象】登録種別：コンサルティング等のＺＥＢプランナー）
⇒本手引きP. ２５～２６を確認すること。

E：既存建築物のコンサルティング受注実績（【対象】登録種別：コンサルティング等のＺＥＢプランナー）
⇒本手引きP. ２７～２８を確認すること。

※同一の建築物についてはＡ～Ｅまでのいずれかの報告欄に入力し、ダブルカウントは行わないでください。
※設計とコンサルティングを共に受注した場合は、主たる業務内容にて入力してください。

建築設計 その他設計 コンサルティング等

[すべて「０」に更新]をクリックすると、入力欄すべてに「０」が入力されます。
既に件数・延べ面積を入力している場合は、上書きされますので注意してください。
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ａ.新築で確認申請を行った受注実績

登録種別に関わらず、全ＺＥＢプランナーの入力必須項目です。
以下の①～③までを満たす受注実績を分母として、300㎡未満（小規模）・300㎡～2,000㎡未満（中規
模）・2,000㎡以上10,000㎡未満及び10,000㎡以上（大規模）の建物規模ごとに受注実績件数
（2,000㎡以上の受注実績は件数に加え、延べ面積の合計）を入力してください。

① 新築である。

② 建築確認申請を行い、建築確認申請書第二面の「代表となる設計者」に記名がある。

③ ２０２２年度中に確認済証が交付された。

1

2

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならないＺＥＢ水準の建築物※ （予定を含む）である。
※建築物省エネ法に基づく建物用途が「事務所等」又は「学校等」の場合は一次エネルギー消費量削減
率（創エネ含まず）４０％以上、「ホテル等」、「病院等」、「百貨店等」、「飲食店等」、「集会所等」の場
合は一次エネルギー消費量削減率（創エネ含まず）３０％以上は満足していること。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

２

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

1

評価制度項目

1

評価制度項目

2

建築設計 その他設計 コンサルティング等

1

2

3 3 3

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

３ 評価制度項目

1 ２

19



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ａ.新築で確認申請を行った受注実績

４

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

４

４

建築設計 その他設計 コンサルティング等

４

５ ５ ５

６ ６ ６

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 一次エネルギー消費量削減率４０％以上であるが、定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならない
ＺＥＢ水準の建築物（予定を含む）である。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

５

建物規模ごとに、①～③に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥB建築物、ＺＥB水準の建築物以外の）受注実績である。

６

４ ５
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｂ.新築で確認申請を行っていない設計受注実績

登録種別：設計のＺＥＢプランナーは入力必須項目です。
以下の①～②までを満たす受注実績を分母として、建物規模ごとに受注実績件数（2,000㎡以上の受注実績
は件数に加え、延べ面積の合計）を入力してください。

① 「A.新築で確認申請を行った受注実績」に当てはまらない受注実績の内、新築※の受注実績である。
※２０２２年度中に確認済証が交付された実績。

② 設計業務※を受注した実績である。
※設計業務の詳細は問わない。自社にて判断すること。

1

2

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならないＺＥＢ水準の建築物※（予定を含む）である。
※建築物省エネ法に基づく建物用途が「事務所等」又は「学校等」の場合は一次エネルギー消費量削減
率（創エネ含まず）４０％以上、「ホテル等」、「病院等」、「百貨店等」、「飲食店等」、「集会所等」の場
合は一次エネルギー消費量削減率（創エネ含まず）３０％以上は満足していること。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

２

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

1

1

2

建築設計 その他設計 コンサルティング等

1

2

3 3 3

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

３

1 ２
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｂ.新築で確認申請を行っていない設計受注実績

４

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

４

４ ４

５ ５ ５

６ ６ ６

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 一次エネルギー消費量削減率４０％以上であるが、定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならない
ＺＥＢ水準の建築物（予定を含む）である。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

５

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥB水準の建築物以外の）受注実績である。

６

４ ５

建築設計 その他設計 コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｃ.既存建築物の設計受注実績

登録種別：設計のＺＥＢプランナーは入力必須項目です。
以下の①～②までを満たす受注実績を分母として、建物規模ごとに受注実績件数（2,000㎡以上の受注実績
は件数に加え、延べ面積の合計）を入力してください。

① 既存建築物の受注実績※である。
※建築確認申請を行った場合は、２０２２年度中に確認済証が交付された実績とする。

② 設計業務※を受注した実績である。
※設計業務の詳細は問わない。自社にて判断すること。

1

2

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならないＺＥＢ水準の建築物※（予定を含む）である。
※建築物省エネ法に基づく建物用途が「事務所等」又は「学校等」の場合は一次エネルギー消費量削減
率（創エネ含まず）４０％以上、「ホテル等」、「病院等」、「百貨店等」、「飲食店等」、「集会所等」の場
合は一次エネルギー消費量削減率（創エネ含まず）３０％以上は満足していること。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

２

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

1

1

2

建築設計 その他設計 コンサルティング等

1

2

3 3 3

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

３

1 ２
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｃ.既存建築物の設計受注実績

４

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

４

４ ４

５ ５ ５

６ ６ ６

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 一次エネルギー消費量削減率４０％以上であるが、定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならない
ＺＥＢ水準の建築物（予定を含む）である。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

５

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

６

４ ５

建築設計 その他設計 コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｄ.新築のコンサルティング受注実績

登録種別：コンサルティング等のＺＥＢプランナーは入力必須項目です。
以下の①～②までを満たす受注実績を分母として、建物規模ごとに受注実績件数（2,000㎡以上の受注実績
は件数に加え、延べ面積の合計）を入力してください。

① 新築の受注実績である。

② コンサルティング業務※を受注した実績である。
※コンサルティング業務の詳細は問わない。ただし、省エネプランニングや省エネ事業等に関連しないコンサル
ティング業務の実績（業務改善や人事改革等）は除くこと。

1

2

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならないＺＥＢ水準の建築物※（予定を含む）である。
※建築物省エネ法に基づく建物用途が「事務所等」又は「学校等」の場合は一次エネルギー消費量削減
率（創エネ含まず）４０％以上、「ホテル等」、「病院等」、「百貨店等」、「飲食店等」、「集会所等」の場
合は一次エネルギー消費量削減率（創エネ含まず）３０％以上は満足していること。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

２

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

1

1

2

建築設計 その他設計

1

2

3 3 3

建物規模ごとに、①～②に加え以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

３

1 ２

コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｄ.新築のコンサルティング受注実績

４

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

４

４ ４

５ ５ ５

６ ６ ６

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 一次エネルギー消費量削減率４０％以上であるが、定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならない
ＺＥＢ水準の建築物（予定を含む）である。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

５

建物規模ごとに、①～②に加え以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥB水準の建築物以外の）受注実績である。

６

４ ５

建築設計 その他設計 コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｅ.既存建築物のコンサルティング受注実績

登録種別：コンサルティング等のＺＥＢプランナーは入力必須項目です。
以下の①～②までを満たす受注実績を分母として、建物規模ごとに受注実績件数（2,000㎡以上の受注実績
は件数に加え、延べ面積の合計）を入力してください。

① 既存建築物の受注実績である。

② コンサルティング業務※を受注した実績である。
※コンサルティング業務の詳細は問わない。ただし、省エネプランニングや省エネ事業等に関連しないコンサル
ティング業務の実績（業務改善や人事改革等）は除くこと。

1

2

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならないＺＥＢ水準の建築物※（予定を含む）である。
※建築物省エネ法に基づく建物用途が「事務所等」又は「学校等」の場合は一次エネルギー消費量削減
率（創エネ含まず）４０％以上、「ホテル等」、「病院等」、「百貨店等」、「飲食店等」、「集会所等」の場
合は一次エネルギー消費量削減率（創エネ含まず）３０％以上は満足していること。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

２

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

1

1

2

建築設計 その他設計

1

2

3 3 3

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」以外である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

３

1 ２

コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

Ｅ.既存建築物のコンサルティング受注実績

４

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 『ZEB』、Nearly ZEB、ZEB Ready、ZEB Orientedのいずれかの定義を満たすＺＥＢ建築物（予定を
含む）である（第三者評価機関による認証の有無は問わない）。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

４

４ ４

５ ５ ５

６ ６ ６

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 一次エネルギー消費量削減率４０％以上であるが、定義の一部を満たさず、ＺＥＢ建築物とならない
ＺＥＢ水準の建築物（予定を含む）である。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

５

建物規模ごとに、①～②に加え、以下を全て満たす受注実績件数／延べ面積の合計を入力してください。

✓ 建築物省エネ法に基づく建物用途が「工場等」である。

✓ ・ に当てはまらない（ＺＥＢ建築物、ＺＥＢ水準の建築物以外の）受注実績である。

６

４ ５

建築設計 その他設計 コンサルティング等
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

２）計画結果と今後の目標の入力

令和４年度における具体的行動と結果及び令和５年度の目標を入力してください。
令和３年度までに登録したＺＥＢプランナーは令和４年度実績報告時の内容から更新してください。

建築設計 その他設計 コンサルティング等

1

2

令和４年度の具体的行動と結果をうけ、令和５年度以降の具体的な自社行動計画を４００文字以内を目
安に入力してください。

２

令和４年度にＺＥＢプランナーとして行ったＺＥＢ受注に向けた行動と結果を４００文字以内を目安に入力
してください。

1

仮保存をクリックしてから次へ進んでください。

３

３

ページ移動
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

4. 添付書類のアップロード

更新があった項目に応じて、添付書類をアップロードしてください。

[ファイル添付]をクリックしてください。

1

1

ページ移動

２

３

プルダウンより添付する書類の種類を選択し、[ファイルの選択]からデータをアップロードしてください。
※添付書類の詳細については、本手引きP.３２ ＜参考＞添付書類を確認してください。

２

ファイルを選択後、[添付]をクリックするとポータルサイト上に添付書類がアップロードされます。[キャンセル]をクリックし
た場合、添付書類はアップロードされませんので注意してください。クリック後は詳細画面に戻ります。
※複数の書類を同時にアップロードできます。

3

ページ移動
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

詳細画面の下部に書類がアップロードされていることを確認してください。添付ファイル名と添付書類の内容が一致し
ていることを確認してください。アップロードした書類を削除する場合は、[削除]をクリックしてください。
※過去にアップロードした添付書類は削除しないでください。

4

4

31



令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

No. データ 書類名称
必須●
該当〇

注意事項

１ ＰＤＦ
商業登記簿
（現在事項全部証明書）の写し

○

登録申請者情報・役員名簿を変更した場合提出
３カ月以内に発行されたもの（Ｗｅｂ上の「登記
情報提供サービス」により取得した情報の提出も
可）を添付してください。

２ ＰＤＦ

各種許可証・登録証の写し
• 建設業許可証
• 特定建設業許可証
• 建築士事務所登録証等

○

主な許可登録を追加した場合提出
各種許可証・登録証の写しを提出してください。

許可登録の更新等による番号のみの変更の場合は
提出不要です。

３ ＰＤＦ
その他
必要と思われる書類

〇
３０名を超えた場合の役員名簿等、必要と思われ
る書類書類を添付してください。

＜参考＞添付書類
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

5. 実績報告入力完了

内容に問題がなければ、実績報告を完了してください。

[実績報告_入力完了]をクリックしてください。

１

[実績報告_入力完了]ボタンをクリックして実績報告情報を確定すると、編集を行うことができないので、ご注
意ください。入力完了後の変更は受け付けません。

ページ移動

登録完了後、承認ステータスが「【実績報告】受付待ち」になっていることを確認してください。

1
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

6. アンケート回答

ポータルサイトのホーム画面から「ＺＥＢプランナー登録制度に係るアンケート」に回答してください。

以上で実績報告の入力完了となります。ＳＩＩが内容を確認し、不備・不足がある場合は修正が必要と
なりますのでご対応ください。
初回公表日（６月２日（金））以降にＳＩＩのホームページ上に実績報告内容が公表されます。

また、アンケートへの回答がない場合、実績報告を提出したことになりませんのでご注意ください。

アンケートURLをクリックしてください。

１

1

ページ移動

[回答する]ボタンからアンケートに回答してください。

2

2
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令和５年度ＺＥＢプランナー（フェーズ２）実績報告の手引き

ＳＩＩにて実績報告内容の確認を行い、不備・不足があった場合には修正依頼を実務担当者宛に
行います。連絡を受けたらポータルサイトへログインし、ＳＩＩからの指示通りに修正を行ってください。

４ 不備修正対応

１ ２

承認ステータスが「【実績報告】ＰＬ修正中」になっていることを確認してください。

入力内容を修正する場合は[実績報告編集]をクリックしてください。
各項目の入力方法は、本手引きP.９～２９を確認してください。

１

添付書類を追加する場合は[ファイル添付]をクリックしてください。
添付方法は、本手引きP.３０～３１を確認してください。

２

３

修正が完了したら、[実績報告_修正完了]をクリックしてください。
※クリック後は、編集を行うことができないので、ご注意ください。

３

ページ移動

承認ステータスが「【実績報告】確認中」になっていることを確認し、ＳＩＩからの指示通りに修正完了の連絡を
行ってください。ＳＩＩは連絡をもって修正完了とし、内容の再確認を行います。
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【お問い合わせ先】
一般社団法人 環境共創イニシアチブ（ＳＩＩ） ＺＥＢ（ゼブ）登録制度担当

TEL:03-5565-4063
受付時間は平日の10：00～12：00、13：00～17：00です。

また、通話料がかかりますので、ご注意ください。


