
ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）
実績報告・継続登録の手引き

Ver.1.0.2

【はじめにお読みください】

◆ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）公募要領及びＳＩＩホームページの「よくある
ご質問」をご確認ください

実績報告を行う前に、一般社団法人環境共創イニシアチブ（以下「ＳＩＩ」という）のホームページに掲載されている「ZEB
プランナー登録（フェーズ２）公募要領」の該当ページ及び、ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」を必ずご確認ください。

◆ＺＥＢプランナー・ポータルサイトについて
ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録に際して、書類をＷｅｂ上のＺＥＢプランナー・ポータルサイトで作成します。
ポータルサイトに入力した情報は、ＳＩＩのデータベースに登録され、実績報告・継続登録内容の確認の過程で活用されま
す。「ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）公募要領」及び本手引き等を参照し、ポータルサイトに必要事項を正しく入力し
てください。

◆本手引きの画像
本手引きに掲載された入力画面等の画像は、お使いのＰＣ環境により、文字の配置等が実際の画面と若干異なる場合が
あります。
また、ポータルサイト開発段階の画面であるため、実際の画面と異なる場合があります。

◆推奨環境
〔推奨ソフトウェア〕
Adobe Reader等のPDF閲覧ソフト

〔推奨ブラウザ〕
Microsoft Edge 最新の安定バージョン
Mozilla Firefox 最新の安定バージョン
Google Chrome 最新の安定バージョンChrome 最新の安定バージョン
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ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. ポータルサイトを使用したＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の流れ

実績報告・継続登録を行う前に、ＳＩＩのホームページに掲載されている「ＺＥＢプランナー登録（フェー

ズ２）公募要領」の該当ページ及び、ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」を必ずご確認ください。

１ ＺＥＢプランナー・ポータルサイトの利用にあたって

2

・「ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）公募要領」の内容をよく確認してください。

公募要領の確認

・過年度に取得したポータルログイン情報を活用し、ＺＥＢプランナー・ポータルサイトにログインしてください。

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへログイン P.3

・ポータルサイト上で実績報告及び継続登録内容を入力
してください。（必要に応じ、添付書類をアップロード）
・アンケートへ回答してください。

実績報告・継続登録 P.９~21

・ポータルサイト上で実績報告内容を入力してください。
・アンケートへ回答してください。

実績報告 P.24～31

・ＳＩＩが報告内容を確認し承認された時点で実績報告完
了となります。ＳＩＩのホームページでの公表はされません。
※令和４年度以降ＺＥＢプランナー登録は抹消となります。

実績報告完了

・ＳＩＩが実績報告・継続登録を確認し、正しく報告され
たことが確認できた場合に、ＳＩＩホームページ上で公表
します。

実績報告・継続登録完了（公表）

「ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）」へ継続登録をす
る場合※「ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）」の詳細
については公募要領を確認すること。

実績報告のみ提出する場合（ＺＥＢプランナー登録抹消）
※令和４年度ＺＥＢ実証事業に関与する場合、申請の要
件を満たさなくなるため注意すること。

ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）への継続登録の有無を選択 P.5～8

実績報告・継続登録期間： ２０２２年４月６日（水）～２０２２年５月９日（月） １２：００

※期間内に実績報告及び継続登録申請を行わなかった場合、ZＥＢプランナー登録は抹消されるので
注意すること。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

2. ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへのログイン

ログイン画面に「ユーザ名」と「パスワード」を入力し、ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへログインします。

3

ページ移動

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトで実績報告及び継続登録内容を入力する際は、Web上のsalesforce
を利用します。ＺＥＢプランナー登録申請時に取得した「ユーザ名」ならびに、初回ログイン時に設定した「パ
スワード」を使用してＺＥＢプランナー・ポータルサイトにログインしてください。

「ユーザ名」と「パスワード」が正しく入力されると、ＺＥＢプランナー・ポータルサイトへログインし、ホーム
画面へ移動します。

1

「パスワード」を忘れてしまった場合は、再発行が必要となります。
ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をクリックして、再発行手続きに進みます。

＜パスワード再発行手順＞
① ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をクリックします。
② 「ユーザ名」を入力します。
③実務担当者メールアドレスに再発行された「初期パスワード」が送信されます。
「初期パスワード」は初回ログイン時に無効となりますので、新たにパスワードを設定してください。

2

「ユーザ名」を忘れてしまった場合、再発行はできません。
万が一、「ユーザ名」を忘れた場合はＳＩＩへお問合せください。

１

2

【お問い合わせ先】
一般社団法人 環境共創イニシアチブ（ＳＩＩ） ＺＥＢ（ゼブ）登録制度担当

TEL:03-5565-4063
受付時間は平日の10:00~12:00、13:00~17:00です。また、通話料がかかりますので、ご注意ください。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き
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3. ＺＥＢプランナー・ポータルサイトの構成

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトは、大きく３つのタブで構成されています。

実績報告・継続登録時は「ＺＥＢ_プランナー_検索」タブを選択し、検索結果の該当データを選択してくだい。

２１ ３

４

ＺＥＢプランナー・ポータルサイトのホーム画面です。
1

ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録情報の入力、仮保存データの編集を行う際に使用します。
２

ホーム画面から直接クリックすると、新規登録ページに移動します。
実績報告・継続登録時に直接クリックする必要はありません。

３

現在ログインしているアカウントでの入力を終了し、ログイン画面に戻ります。
４
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1. 実績報告の入力・更新

１）仮保存、入力完了、エラー表示について

入力するにあたり、以下にご注意ください。

① 仮保存
入力途中のデータを一時保存する場合は、［仮保存］ボタンをクリックしてください。

② 入力完了
入力データの情報を確定する場合は［入力完了］ボタンをクリックしてください。
ただし、「＊」が付いた項目は入力必須項目であり、これらを全て入力するまでは入力の完了はできませ
ん。
※保存する前にブラウザの「戻る」ボタンで戻ったり、ページ内の「戻る」をクリックした場合は、入力した内
容が保存されず消えてしまう場合があるので、ご注意ください。
※「＊」が付いた項目を全て入力する前に保存するには［仮保存］をクリックしてください。

③ エラー表示
［入力完了］ボタンクリック時に未入力の項目や入力内容に誤りがあった場合は、エラーが表示され
入力の完了はできません。
エラー内容に従い修正後、再度［入力完了］ボタンをクリックしてください。
※エラーがあっても［仮保存］することは可能です。

２ ＺＥＢプランナー登録（フェーズ２）継続登録の有無
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ページ移動

２）実績報告の開始

登録済みのＺＥＢプランナー情報を選択し、実績報告を開始します。

実績報告を行うＺＥＢプランナーの「詳細」をクリックしてください。
２

2

１

ホーム画面上で「ＺＥＢ_プランナー_検索」のタブをクリックしてください。
1
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ページ移動

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
４

ポップアップ

移動した画面右上にある「実績報告」ボタンをクリックすることで、実績報告・継続登録の入力画面に
移動します。

3

３

４



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き
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※ＺＥＢプランナー登録種別が「設計」のうち「設備設計」のみ、または「設計施工」のみで登録している
ＺＥＢプランナーはフェーズ２への継続登録はできません。
継続登録を希望される場合は、実績報告完了後にＳＩＩへ別途ご相談ください。

2. 「継続登録」の有無を選択

内容を確認のうえ、継続登録有無のいずれかを選択します。

「ＺＥＢプランナー（フェーズ２）」への継続登録を行う場合
［実績報告と継続登録を実施する］ボタンをクリックし、ＺＥＢプランナーの「実績報告・継続登録」入
力画面に移動します。
（本手引きP.９～実績報告及び継続登録の入力方法を確認してください。）

１

実績報告のみ提出する場合（ＺＥＢプランナー登録終了）
［実績報告のみ実施する］ボタンをクリックし、ＺＥＢプランナーの「実績報告」入力画面に移動しま
す。（本手引きP.２４～「実績報告の入力・更新」を確認してください。）

２

実績報告のみ行う場合、ＺＥＢプランナー登録の有効期限は令和3年度事業までとなります。

1

2



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. 実績報告と継続登録の開始

誓約事項等に同意のうえ、実績報告と継続登録に必要な情報を入力します。

１）実績報告と継続登録開始への同意

２）誓約事項への同意

9

３ 実績報告・継続登録情報の入力・更新

ZEBプランナー（フェーズ2）継続登録有

1

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
１

誓約事項すべてを熟読し、チェックマークをつけたうえで［同意する］ボタンをクリックしてください。
２

２



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

３）継続登録申請の確認

10

３

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
３

４

ポップアップ

内容を確認のうえ［申請する］ボタンをクリックしてください。
４

ポップアップ

５

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
５
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2. 登録情報の更新と報告内容の入力

実績報告対象のＺＥＢプランナー情報を必要に応じて更新し、報告内容を入力します。

１）登録申請者情報の確認と更新

登録申請者情報に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

※代表者氏名、所在地に変更がある場合は、商業登記簿を添付してください。

（添付書類のアップロード方法は、P.１９「添付書類のアップロード」をご参照ください。）

11

1

2

3

商業登記簿に記載のとおりに「代表者役職」「代表者氏名」を全角で入力してください。
「代表者氏名フリガナ」は全角カナで正しく入力してください。

１

半角数字で「郵便番号」を入力後［郵便番号検索］をクリックすると、都道府県、市区町村が自
動的に反映されます。

２

変更がある場合にのみ修正してください。
原則変更は必要ありません。

３
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２）実務担当者情報の確認と更新

実務担当者情報に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

３）役員名簿の確認と更新

役員情報に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

12

2

１

3

実務担当者はＺＥＢプランナー登録について内容を理解しており、ＳＩＩからの問合せに対応でき
る方としてください。
※所属部署・役職がない場合は、「-（ハイフン）」を入力してください。

１

半角数字で「郵便番号」を入力後、[郵便番号検索]をクリックすると、都道府県、市区町村が自動
的に反映されます。

２

役員名簿を更新する際、商業登記簿の提出は不要です。
１

１

実務担当者と連絡がとれる連絡先等を入力してください。
なお、携帯電話のメール（キャリアメール）アドレスは使用できません。

３
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４）主な許可登録・主な保有免許の確認と更新

許可登録・保有免許に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

※許可登録が追加された場合は、許可(登録)証を添付してください。

（添付書類のアップロード方法は、P.１９「添付書類のアップロード」をご参照ください。 ）

５）ＺＥＢプランナー登録種別の確認

現在登録されている登録種別を確認してください。

13

１ ２

３ ４

保有する許可登録等の情報を、「許可証」「登録証」に記載されている通りに正確に入力してください。
登録種別で【設計】-「建築設計」を選択する場合、「建築士事務所登録」の情報を入力してください。

１

「許可証」「登録証」に記載されている「許可番号」「登録番号」を正確に入力してください。
（例：東京都知事許可（特-00）第00000号、一級 東京都知事登録 第00000号 等）

２

保有する免許・資格等の情報を、「免許証等」に記載されている名称で正確に入力してください。
登録種別で【設計】を選択する場合、「建築士、建築設備士等の資格」の情報を入力してください。

３

保有者数を半角数字で入力してください。
４

１

登録決定を受けた種別が選択されているか確認してください。
※登録種別を変更したい場合は、SＩＩへ別途ご相談ください。

（注１）フェーズ２より設計は「建築設計」と「その他設計」となります。
（注２）フェーズ２より「設計施工」の登録区分は廃止されます。

１
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６）対応可能なエリアと建物用途・規模の確認と更新

都道府県・建物用途・規模に変更がある場合は、最新の情報へ更新してください。

１

複数選択可能です。該当の項目にチェックを入れてください。
１

２

３

フェーズ２から選択できる建物用途が増えましたので確認してください。
複数選択可能です。該当の項目にチェックを入れてください。

２

該当の項目にチェックを入れてください。
「延べ面積『 』㎡まで対応可能」を選択した場合、対応可能な㎡数を半角数字で入力してください。

３
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７）ＺＥＢ受注に向けた自社行動計画（編集不可）

申請当時に入力した内容を参考として表示しています。編集の必要はありません。

８）ＺＥＢ相談窓口の確認・更新

ＺＥＢ相談窓口に変更がある場合は、最新の情報へ更新してください。

今年度より、ＺＥＢ相談窓口は代表窓口のみの登録となります。
ＺＥＢ相談窓口を変更したい場合は更新を行ってください。
ＵＲＬはＳＩＩのホームページ上で公表しますので、ＺＥＢプランナーを探している建築主が
容易に相談窓口にたどり着けるページを指定してください。

１

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

９）2021年度ＺＥＢ受注実績の入力

2021年度におけるＺＥＢ受注実績について、登録種別毎に必要情報を報告してください。

2022年度においてＳＩＩは、実績のあり・なしの事実のみ確認を行います。

16

1
2021年度に受注した総数（棟）を建物規模ごとに入力してください。該当の実績が無い場合は
「０」を入力してください。

２
2021年度に受注した総数（棟）のうち、ＺＥＢランクの建築物受注実績件数（棟）を延べ面
積ごとに入力してください。

３
2021年度に受注した総数（棟）のうち、ＺＥＢ水準※の建築物受注件数（棟）を延べ面積ご
とに入力してください。

【建築設計】 新築における確認申請上の設計受注実績

４
2021年度の受注実績について 1⃣ 2⃣ 3⃣と同様、各項目ごとに実績を入力してください。
該当の実績が無い場合は「０」を入力してください。

【その他設計】 既存建築物の確認申請上の設計受注実績や、設備設計者（新築・既存）としての受注実績

５
2021年度の受注実績について 1⃣ 2⃣ 3⃣と同様、各項目ごとに実績を入力してください。
該当の実績が無い場合は「０」を入力してください。

【コンサル実績】 建築、設備、省エネコンサルティングの受注実績

１ ２ ３

４

５

※ZEB Oriented以上の一次エネルギー消費量削減率を達成しているが、 その他の要件を一部満たさない建築物。
（例：一次エネルギー消費量削減率がZEB Oriented相当で、延べ面積10,000㎡未満の場合や、一次エネルギー消費量削減率

ZEB Oriented相当でWEBPRO未評価技術を導入していない場合 等）

※ＺＥＢプランナー登録種別の「設計」のうち、「設備設計」を登録しているＺＥＢプランナーは「設備設計」
を除いた受注実績値を入力してください。「設備設計」の受注実績の入力は不要です。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

１０）定性的な結果と目標の入力

ＺＥＢ受注に向けた自社行動計画に対しとった具体的行動と結果及び今後のＺＥＢ受注

に向けた自社行動計画について、入力してください。

17

１

２

ＺＥＢを受注するために令和３年度中に行った具体的な行動と、その結果を入力してください。
１

今後ＺＥＢを受注するために行う、具体的な自社計画を入力してください。
２

３

入力完了後［確認］をクリックしてください。
３

ページ移動



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. 添付書類のアップロード及び実績報告と継続登録情報の入力完了

入力情報を保存し、情報を確定させます。

１）入力データの保存

内容に問題がなければ、データ保存を行います。

４ 添付書類のアップロード及び実績報告・継続登録情報の確定

18

内容に問題がなければ［保存］をクリックしてください。
１

１

ページ移動



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

２）添付書類のアップロード

添付が必要な書類がある場合はポータルサイト上に必要書類のアップロードを行います。

※代表者氏名、所在地に変更がある場合は、「商業登記簿」、許可登録が追加された場合は、

「許可(登録)証」を添付してください。

19

「その他」を選択してください。
１

ページ移動

［OK］をクリックしてください。
１

１

4

2 3

[ファイルを選択]をクリックし該当ファイルを選択してください。
2

「備考」に書類名称を入力してください。
3

[添付]をクリックしてください。
4

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

３）報告内容の入力完了

添付書類及び内容に問題がなければ、入力完了へ進みます。

20

［実績報告_入力完了］をクリックしてください。
１

［実績報告_入力完了］ボタンをクリックして実績報告・継続登録情報を確定すると、編集を行うことができ
ないので、ご注意ください。入力完了後の変更は受け付けません。

ページ移動

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

４）実績報告・継続登録完了

実績報告を提出し、ＳＩＩの確認を待ちます。

21

１

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
１

ポップアップ

承認ステータスが「【実績報告】受付待ち」であることを確認してください。
１

１

これで実績報告・継続登録の入力完了となります。
ただし、ＳＩＩが内容を確認し、不備・不足がある場合は修正が必要となりますのでご対応ください。
また、ホーム画面に設置されている「ＺＥＢプランナーアンケート」への回答も必ず行ってください。
アンケートへの回答がない場合、実績報告を提出したことになりませんのでご注意ください。

承認ステータスが「【実績報告】受付待ち」であることを確認してください。
１

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. 不備修正対応

ＳＩＩにて実績報告・継続登録内容の確認を行い、不備・不足があった場合には修正依頼を

実務担当者宛に行います。連絡を受けたらポータルサイトへログインし、ＳＩＩからの指示通りに修正を

行ってください。

5 不備修正対応

22

承認ステータスが「【実績報告】PL修正中」であることを確認してください。
１

１

2 3

入力内容を修正する場合は［実績報告編集］をクリックしてください。
各項目の入力方法は、本手引きP.１１～P.１７を確認してください。

2

添付書類を追加する場合は［ファイル添付］をクリックしてください。
ファイル添付方法は、本手引きP.１９を確認してください。

3

4

修正が完了したら、［実績報告_修正完了］をクリックしてください。
※クリック後は、編集を行うことができないので、ご注意ください。

4

ページ移動



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

23

承認ステータスが「【実績報告】確認中」であることを確認してください。
5

5

ＳＩＩにて修正内容の確認を行います。
確認完了後、順次登録決定に進みますが、個別での登録決定の連絡は行いません。
ＳＩＩのホームページでの公表をもって確認してください。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

24

1. 実績報告の開始

ＺＥＢプランナー登録が無効になることに同意のうえ、実績報告に必要な情報を入力します。

１）実績報告のみを開始することへの同意

6 実績報告の入力・更新

1

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
１

実績報告のみ（ZEBプランナー登録終了）

ページ移動



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

25

2. ＺＥＢプランナー登録情報について

ＺＥＢプランナー（フェーズ２）への継続登録を行わず実績報告のみ行う場合は、ＺＥＢプランナー登録情報

の更新は不要です。

各項目も変更できないので、受注実績を入力する項目まで進んでください。

ＺＥＢプランナー（フェーズ2）への継続登録を行わない場合は、ＺＥＢプランナー情報の編集は行
えません。実績報告内容のみ入力をしてください。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

３．報告項目の入力について

１）2021年度ＺＥＢ受注実績の入力

2021年度におけるＺＥＢ受注実績について、登録種別毎に必要情報を報告してください。

2022年度においてＳＩＩは、実績有無の事実確認のみ行います。

26

１

４

５

２ ３

1
2021年度に受注した総数（棟）を建物規模ごとに入力してください。該当の実績が無い場合は
「０」を入力してください。

２
2021年度に受注した総数（棟）のうち、ＺＥＢランクの建築物受注実績件数（棟）を延べ面
積ごとに入力してください。

３
2021年度に受注した総数（棟）のうち、ＺＥＢ水準※の建築物受注件数（棟）を延べ面積ご
とに入力してください。

【建築設計】 新築における確認申請上の設計受注実績

４
2021年度の受注実績について 1⃣ 2⃣ 3⃣と同様、各項目ごとに実績を入力してください。
該当の実績が無い場合は「０」を入力してください。

【その他設計】 既存建築物の確認申請上の設計受注実績や、設備設計者（新築・既存）としての受注実績

５
2021年度の受注実績について 1⃣ 2⃣ 3⃣と同様、各項目ごとに実績を入力してください。
該当の実績が無い場合は「０」を入力してください。

【コンサル】 建築、設備、省エネコンサルティングの受注実績

※ZEB Oriented以上の一次エネルギー消費量削減率を達成しているが、 その他の要件を一部満たさない建築物。
（例：一次エネルギー消費量削減率がZEB Oriented相当で、延べ面積10,000㎡未満の場合や、一次エネルギー消費量削減率が
ZEB Oriented相当でWEBPRO未評価技術を導入していない場合 等）

※ＺＥＢプランナー登録種別の「設計」のうち「設備設計」のみ、または「設計施工」のみで登録している
ＺＥＢプランナーは受注実績の入力は不要です。
次頁のＺＥＢ受注に向けた自社行動計画に対しとった具体的行動と結果のみ入力してください。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

２）受注実績の入力

令和３年度におけるＺＥＢ受注に向けた自社行動計画に対しとった具体的行動と結果を入力してください。

27

ＺＥＢを受注するために令和３年度中に行った具体的な行動と、その結果を入力してください。
１

２

入力完了後［確認］をクリックしてください。
２

ページ移動

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. 添付書類のアップロード及び実績報告情報の入力完了

入力情報を保存し、情報を確定させます。

１）入力データの保存

内容に問題がなければ、データ保存を行います。

２）添付書類のアップロード

下記資料を添付します。

7 添付書類のアップロード及び実績報告情報の確定

28

内容に問題がなければ［保存］をクリックしてください。
１

１

ページ移動

［ファイル添付］をクリックしてください。
１

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

29

「ＺＥＢプランニング実績または省エネ建築物プランニング実績公表資料」を選択してください。
１

ポップアップ

［OK］をクリックしてください。
１

ページ移動

１

3

2

[ファイルを選択]をクリックし該当ファイルを選択してください。
2

[添付]をクリックするとポータルサイト上に添付書類がアップロードされます。
3

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

３）報告内容の入力完了

添付書類及び内容に問題がなければ、入力完了へ進みます。

30

ページ移動

ファイルが添付されていることを確認し、［実績報告_入力完了］をクリックしてください。
１

［実績報告_入力完了］ボタンをクリックして実績報告情報を確定すると、編集を行うことができないので、
ご注意ください。入力完了後の変更は受け付けません。

１



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

４）実績報告完了

実績報告の入力完了後、ＳＩＩにて入力内容の確認を行います。

31

１

［ＯＫ］ボタンをクリックしてください。
１

ポップアップ

承認ステータスが「【実績報告】受付待ち」であることを確認してください。
１

１

これで実績報告の入力完了となります。
ただし、ＳＩＩが内容を確認し、不備・不足がある場合は修正が必要となりますのでご対応ください。
また、ホーム画面に設置されている、「ＺＥＢプランナーアンケート」への回答も必ず行ってください。
アンケートへの回答がない場合、実績報告を提出したことになりませんのでご注意ください。



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

1. 不備修正対応

ＳＩＩにて実績報告・継続登録内容の確認を行い、不備・不足があった場合には修正依頼を

実務担当者宛に行います。連絡を受けたらポータルサイトへログインし、ＳＩＩからの指示通りに修正を

行ってください。

8 不備修正対応、完了確認

32

承認ステータスが「【実績報告】PL修正中」であることを確認してください。
１

入力内容を修正する場合は［実績報告編集］をクリックしてください。
各項目の入力方法は、本手引きP.２６～P.２７を確認してください。

2

添付書類を追加する場合は［ファイル添付］をクリックしてください。
ファイル添付方法は、本手引きP.２８～２９を確認してください。

3

4

修正が完了したら、［実績報告_修正完了］をクリックしてください。
※クリック後は、編集を行うことができないので、ご注意ください。

4

ページ移動

１

2 3

4



ＺＥＢプランナー実績報告・継続登録の手引き

２．完了確認

ＳＩＩにて修正内容の確認を行い、修正事項が無ければ実績報告完了をもって令和３年度までの

ＺＥＢプランナー登録は終了となります。個別に完了連絡は行いませんので、ポータルサイトのステータスで

随時確認してください。

33

承認ステータスが「【実績報告】確認中」であることを確認してください。
5

5

1

承認ステータスが「実績報告完了」であることを確認してください。
1




