
【事務取扱説明書Ver.2.0の変更点】 作成日(2023年9月29日)

No. 頁 章 節 項目 Ver.1.3 Ver.2.0

1 3 はじめに - 交付決定以降の流れ -
●成果報告に下記追記。
(２０２４年５月末日まで)

2 4 はじめに - 本事業の流れ

[本事業の流れ]
提出期限

[本事業の流れ]
提出期限

3 52～62
４. 成果報告・取得財産の管理・
官庁等の検査

４－１
４－２
４－３
４－４
４－５

成果報告について
提出書類と提出方法について
取得財産の管理
官庁等の検査
保管を要するその他の資料について

- 新規ページ追加

【事務取扱説明書Ver.1.0～Ver.1.3の変更点】

No. 頁 章 節 項目 Ver.1.0 Ver.1.1 Ver.1.2 Ver.1.3

1 3 はじめに - 交付決定以降の流れ

補助事業者
●事業開始（交付決定後）

補助事業者
●事業開始（交付決定後）

- -

2 4 はじめに - 本事業の流れ

[本事業の流れ]
提出期限

[本事業の流れ]
提出期限

- -

3 11 １.　交付決定～中間報告 １－３ 中間報告について
補助事業者は、交付決定後、中間報告として２０２３年９月下旬までに、①補助金振込口座
の登録と証憑書類の提出、及び②既存設備写真とその他書類の提出を行ってください。

補助事業者は、交付決定後、中間報告として２０２３年９月２９日(金)までに、①補助金振込口座
の登録と証憑書類の提出、及び②既存設備写真とその他書類の提出を行ってください。

- -

4 13 １.　交付決定～中間報告 １－３
写真の提出について
◇既存設備写真について

(１) 全ての写真撮影時に共通の撮影条件、注意事項等
[注意事項(全写真共通)]

(１) 全ての写真撮影時に共通の撮影条件、注意事項等
[注意事項(全写真共通)]

- -

5 15 １.　交付決定～中間報告 １－３
写真の提出について
◇既存設備写真について

既存設備写真(個別写真/全台数写真)全体の注意事項
【個別写真の撮影について】

「設備写真提出 画面」に表示された設備を特定するため、全ての既存設備の本体(※１)を
製品(型番)毎に１枚以上撮影し、ポータルに写真のデータを取り込んだ後、ポータル上で
囲んでください(※２)。
例えば、既存設備が１０台あっても、全て同じ製品(型番)であれば撮影する個別写真は１台
分で構いません。ただし、同一型番でも設置場所(建物・フロア)が異なる場合は撮影位置
図面毎に個別写真を撮影し、取り込んでください。

※１　業務用エアコン、及び冷凍冷蔵設備においては、圧縮機が組み込まれている設備
ユニットの全体像を製品(型番)毎に１枚以上撮影してください。

既存設備写真(個別写真/全台数写真)全体の注意事項
【個別写真の撮影について】

「設備写真提出 画面」に表示された設備を特定するため、全ての既存設備の本体(※１)を製品
(型番)毎に１枚以上撮影し、ポータルに写真のデータを取り込んだ後、ポータル上で囲んでくだ
さい(※２)。
例えば、既存設備が１０台あっても、全て同じ製品(型番)であれば撮影する個別写真は１台分で
構いません。

※１　業務用エアコン、及び冷凍冷蔵設備においては、圧縮機が組み込まれている設備ユニット
の全体像を製品(型番)毎に１枚以上撮影してください。

- -

6 16 １.　交付決定～中間報告 １－３
写真の提出について
◇既存設備写真について

制御機能付きＬＥＤの例 照明器具の例 - -

7 21 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２ 導入設備の設置・検収 -

➢導入設備写真と書類の提出について
交付決定を受けた設備が実際に設置されたことを示すためにＰ.３７[実績報告書 提出書類]の一部と
して提出する書類は、下表のとおりです。実績報告では、下表のＮｏ.１、及びＮｏ.２①～③の提出書
類をポータルに登録します。

➢導入設備写真と書類の提出について
交付決定を受けた設備が実際に設置されたことを示すためにＰ.３７[実績報告書 提出書類]の一部
として提出する書類は、下表のとおりです。実績報告では、下表のＮｏ.１、及びＮｏ.２①～②の提出
書類をポータルに登録します。

-

8 21 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２ 導入設備の設置・検収 -

[導入設備写真　提出書類] [導入設備写真　提出書類] [導入設備写真　提出書類]

9 22 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２ 導入設備の設置・検収 -

➢写真の提出について
撮影した写真は、ポータルにデータを取り込んだ後、必要情報を登録して提出してください。

➢写真の提出について
導入設備写真(個別写真、全台数数写真) は、ポータルにデータを取り込んだ後、必要情報を登録
して提出してください。

-

10 22 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２
導入設備の設置・検収
◇導入設備写真 撮影位置図面について

-

[ポータルと書類間の関係]
・「設備写真提出 画面」に表示された全ての型番の銘板写真を撮影し、ポータルに写真のデータを
取り込んで、作成します。

[ポータルと書類間の関係]
・「設備写真提出 画面」に表示された全ての型番の銘板写真を撮影し、台紙にデータを取り込ん
で、作成します。

-

令和４年度補正予算 省エネルギー投資促進支援事業費補助金
事務取扱説明書に関する変更点リスト

注意事項(全写真共通)

設備が稼働していることがわかる状態で撮影してください。

※ 照明器具の場合は、点灯した状態で撮影してください。
その他の設備は、稼働していることを示す運転ランプや指示計等をそれぞれ撮影してください。

※ 設備が稼働している状態で撮影できない場合は、ＳＩＩに連絡してください。

Ａ

注意事項(全写真共通)

設備が稼働している状態で撮影してください。

※ 制御機能付きＬＥＤ照明器具の場合は、照明器具が点灯した状態で撮影してください。
※ 設備が稼働している状態で撮影できない場合は、ＳＩＩに連絡してください。

Ａ

提出期限提出内容詳細提出内容提出書類Ｎｏ.

２０２３年９月下旬

口座情報が確認できる証憑
書類

補助金振込口座の情報

中間報告書１
既存設備写真類とその他提
出書類

既存設備の写真

中間報告書の提出
(口座登録、既存設備写真提出)

(２０２３年９月下旬まで)

契約・発注開始
(※撤去前に既存設備写真を必ず撮影すること。)

中間報告書の提出
(口座登録、既存設備写真提出)

(２０２３年９月２９日まで)

契約・発注開始
(※撤去前に既存設備写真を必ず撮影すること。)

提出期限提出内容詳細提出内容提出書類Ｎｏ.

２０２３年９月２９日(金)

口座情報が確認できる証憑
書類

補助金振込口座の情報

中間報告書１
既存設備写真類とその他提
出書類

既存設備の写真

Ｎｏ. 提出書類 提出要否 対応方法

２

① 導入設備写真(個別写真) ※１ 必須

撮影した写真のデータをポータルに取り込む② 導入設備写真(全台数写真) ※２

③ 導入設備写真(銘板写真) 必須

④ 既存設備の設置場所写真 ※３ 詳細については、後日ご案内

⑤ 付帯設備写真 ※４
Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、作成
(作成フォーマットは後日ご案内)

Ｎｏ. 提出書類 提出要否 対応方法

２

① 導入設備写真(個別写真) ※１ 必須
撮影した写真のデータをポータルに取り込む

② 導入設備写真(全台数写真) ※２

③ 導入設備写真(銘板写真) 必須 詳細については、後日ご案内

④ 既存設備の設置場所写真 ※３ 採択者向けＷＥＢより台紙をダウンロード後、作成

⑤ 付帯設備写真 ※４
Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、作成
(作成フォーマットは後日ご案内)

対応方法提出要否提出書類Ｎｏ.

撮影した写真のデータをポータルに取り込む
必須導入設備写真(個別写真) ※１①

２

※２導入設備写真(全台数写真)②

ポータルより台紙をダウンロード後、作成必須導入設備写真(銘板写真)③

採択者向けＷＥＢより台紙をダウンロード後、作成※３既存設備の設置場所写真④

Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、作成
(作成フォーマットは後日ご案内)

※４付帯設備写真⑤

提出期限提出内容詳細提出内容提出書類Ｎｏ.

２０２４年５月末日
導入した設備の最低１週間以上のエネルギー使用量の実
測データ等を用いて省エネルギー効果を報告する書類

成果報告書３

提出期限提出内容詳細提出内容提出書類Ｎｏ.

詳細については、後日ご案内
導入した設備の最低１週間以上のエネルギー使用量の実
測データ等を用いて省エネルギー効果を報告する書類

成果報告書３
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No. 頁 章 節 項目 Ver.1.0 Ver.1.1 Ver.1.2 Ver.1.3

11 24 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２
導入設備の設置・検収
◇導入設備写真について

-

導入設備写真(個別写真/全台数写真)全体の注意事項
【個別写真の撮影について】

「設備写真提出 画面」に表示された設備を特定するため、全ての導入設備の本体(※１)を製品(型番)
毎に１枚以上撮影し、ポータルに写真のデータを取り込んだ後、ポータル上で囲んでください(※２)。
例えば、導入設備が１０台あっても、全て同じ製品であれば撮影する個別写真は１台分で構いませ
ん。ただし、同一型番でも設置場所(建物・フロア)が異なる場合は撮影位置図面毎に個別写真を撮
影し、取り込んでください。

導入設備写真(個別写真/全台数写真)全体の注意事項
【個別写真の撮影について】

「設備写真提出 画面」に表示された設備を特定するため、全ての導入設備の本体(※１)を製品(型
番)毎に１枚以上撮影し、ポータルに写真のデータを取り込んだ後、ポータル上で囲んでください(※
２)。
例えば、導入設備が１０台あっても、全て同じ製品であれば撮影する個別写真は１台分で構いませ
ん。

-

12 26 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２
導入設備の設置・検収
◇導入設備写真について

-

銘板写真
・「設備写真提出 画面」に表示された全ての製品(全台数分)の「銘板」を撮影し、ポータルに写真の
データを取り込んでください。

銘板写真
・「設備写真提出 画面」に表示された全ての製品(全台数分)の「銘板」を撮影し、台紙にデータを取
り込んで提出してください。 -

13 27 ２.　導入設備設置～事業完了 ２－２
導入設備の設置・検収
◇導入設備写真について

-

既存設備の設置場所写真
導入設備の設置場所が、既存設備を設置していた場所と異なる場合(※)は、他の場所に導入設備を
新設していないことを示すために、既存設備を撤去した後に、既存設備を設置していた場所も撮影し
てください。

既存設備の設置場所写真
導入設備の設置場所が、既存設備を設置していた場所と異なる場合(※)は、他の場所に導入設備
を新設していないことを示すために、既存設備を撤去した後に、既存設備を設置していた場所も撮
影し、台紙にデータを取り込んで提出してください。

-

14 37 ３.　実績報告～補助金交付 ３－２ 実績報告書について -

[実績報告書 提出書類] [実績報告書 提出書類] [実績報告書 提出書類]

15 51 ３.　実績報告～補助金交付 ３－４
補助金額の確定、精算払請求、補助金の
支払い

-

➢精算払請求について
精算払請求の方法については、後日ご案内いたします。

➢精算払請求について
詳細については、別途公開の「実績報告の手引き」を参照してください。

-

16 51 ３.　実績報告～補助金交付 ３－４
補助金額の確定、精算払請求、補助金の
支払い

- -

➢口座変更届出書について
中間報告で申請した補助金振込口座に変更がある場合は、実績報告時にポータルの【実績報告登
録 画面】で、口座情報の変更[有り]を選択してください。ポータル上で口座変更届出書が出力可能
となります。
書類作成方法の詳細については、別途公開の「実績報告の手引き」を参照してください。

-

※上記には主要な変更点のみ記載しております。

原本/写しＮｏ. 書類名称 対応方法 提出方法

１０

導入設備写真 提出書類 (※「全台数写真」、「既存設備の設置場所写真」、及び「付帯設備写真」は必要な場合にのみ提出)

- 撮影位置図面

後日
ご案内

採択者向けＷＥＢより図面をダウンロードして作成し、
ポータルに取り込む

後日ご案内

- 個別写真

撮影した写真のデータをポータルに取り込む- 全台数写真

- 銘板写真

- 既存設備の設置
場所写真

詳細については、後日ご案内

- 付帯設備写真
Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、
作成(作成フォーマットは後日ご案内)

原本/写し Ｎｏ. 書類名称 対応方法 提出方法

１０

導入設備写真 提出書類 (※「全台数写真」、「既存設備の設置場所写真」、及び「付帯設備写真」は必要な場合にのみ提出)

- 撮影位置図面 原本
採択者向けＷＥＢより図面をダウンロードして作成し、ポー
タルに取り込む

ポータル
- 個別写真

- 撮影した写真のデータをポータルに取り込む
- 全台数写真

- 銘板写真

原本

詳細については、後日ご案内

郵送
- 既存設備の設置

場所写真
採択者向けＷＥＢより台紙をダウンロード後、作成

- 付帯設備写真
Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、作成
(作成フォーマットは後日ご案内)

提出方法対応方法書類名称Ｎｏ.

導入設備写真 提出書類 (※「全台数写真」、「既存設備の設置場所写真」、及び「付帯設備写真」は必要な場合にのみ提出)

１０

ポータル

採択者向けＷＥＢより図面をダウンロードして作成し、ポー
タルに取り込む

原本- 撮影位置図面

撮影した写真のデータをポータルに取り込む-
- 個別写真

- 全台数写真

郵送

ポータルより台紙をダウンロード後、作成

原本

- 銘板写真

採択者向けＷＥＢより台紙をダウンロード後、作成
- 既存設備の設置

場所写真

Ｐ.２９～３０の表中の付帯設備に該当する場合のみ、作成
(作成フォーマットは後日ご案内)

- 付帯設備写真
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