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＜四次公募 交付申請編＞

【はじめに】

● 本書は、SIIが提供する「ZEHポータル」による
交付申請方法を解説するマニュアルです。

● 本書は、補助事業者（申請者）が個人で、補助事業者（申請者）の依頼を受けた
手続代行者が交付申請を行う場合の手順を解説しております。

● 本書で解説する申請対象事業は、環境省による「令和4年度 ZEH支援事業」です。

● 公募期間中は、24時間いつでも申請可能です。

● 「ZEHポータル」による交付申請前に、以下①、②を行ってください。

①「ZEHポータル」のユーザー登録
※ユーザー登録方法は「ZEHポータル・マニュアル ＜ユーザー登録編＞」

を確認してください。

② ZEHビルダー／プランナー登録
※ 登録済みZEHビルダー/プランナーは、「令和3年度ZEHビルダー/プランナー

実績報告」を行ってください。

Ver.1.0.1

手続代行者向け
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ユーザー登録

公募要領の確認

本書の解説範囲２

Step１

Step２

交付申請

Step３

ZEHポータルの利用範囲１

ZEHポータルは、以下事業に交付申請する際に利用してください。

• 令和４年度 二酸化炭素排出抑制対策事業費等補助金
（戸建住宅ネット･ゼロ･エネルギー･ハウス（ＺＥＨ）化等支援事業）

ZEHポータルを利用した交付申請は、以下の手順で行います。

SIIホームページに設置して
いる公募要領の内容を必ず
確認してください。

ユーザー登録方法は、
「ZEHポータル・マニュア
ル＜ユーザー登録編＞」を
確認してください。

本書は、

交付申請方法を
解説します。

4
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タイムアウトに関する注意点３

選択肢の入力４

申請入力を行う際、選択肢から該当するものを選ぶ項目があります。
また、選択内容によっては、新たに入力項目が追加されることがあるため、
入力項目は飛ばさずに全て入力してください。

本マニュアルの画像５

本マニュアルに掲載された入力画面等の画像は、使用するPC環境により文字の配置
等が実際の画面と若干異なる場合があります。

推奨環境６

分類 動作環境

OS
Windows 10の
最新バージョン

Windows 11の
最新バージョン

macOSの
最新メジャー
バージョン

ブラウザ
Chrome、Firefox、Edgeの

各種最新バージョン
Chrome、Firefox、Edgeの

各種最新バージョン
Safariの

最新バージョン

画面解像度 1920×1080 1920×1080 1920×1080

タブレット
（タッチパネル）

非対応 非対応 非対応
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が付いたものは必須項目であり、これらを全て入力するまで「登録完了」
ができません。入力途中で「一時保存」が可能ですので、こまめに保存すること
をお勧めします。
１時間以上ポータルサイトを操作せずにいると、セキュリティ上、自動でタイム
アウトし、エラーが表示されます。入力途中でタイムアウトした場合、再入力と
なりますので注意してください。

また６回以上ログインに失敗すると、アカウントロックがかかり、ログインがで
きなくなります。７回目に正しい情報を入力しても、エラーが表示されます。ア
カウントロックは１時間で解除されるので、１時間以上経ってから正しい情報で
ログインしなおしてください。

必須
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ZEHポータル画面の基本説明７

6

TOP画面

ZEHポータルログイン後、一番初めに表示される画面です。

SIIから届いているお知らせを見ることができます。
詳細については、P.11を参照してください。

SIIから届いているお知らせ一覧が表示されます。

ZEHポータルの利用規約、プライバシーポリシーを確認できます。

全ての画面から
TOP画面に戻ってくることができます。

ZEHポータルより
ログアウトされます。

代行太郎 さん

お知らせ①

お知らせ②

お知らせ③

お知らせ④

お知らせ⑤

ログインされた方の氏名が記載されます。
クリックすると、パスワード変更、
メールアドレス変更、ユーザ情報変更を
することができます。

前回のログイン日時が表示されます。
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手続代行／申請者一覧画面（1）

サイドバー（左側紺色部分）の「手続代行／申請者一覧」をクリックした際に、
表示される画面です。

新たに担当する申請者情報を登録することができます。

登録済みの申請者情報をCSV出力することができます。
出力されたCSVには、以下の項目が含まれます。
・申請者ID
・申請者名
・申請書番号
・年度
・事業名称・公募区分
・公募区分
・ステータス
・更新日時

「申請者名」へ登録済みの申請者名を入力し、
「検索」ボタンを押すことで申請者を検索する
ことができます。

「クリア」を押すと検索前の画面に
戻ることができます。
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手続代行／申請者一覧画面（2）

「手続代行／申請者一覧（1）」で申請者名の検索を行った際に、
表示される画面です。

手続代行を行う申請者を選択できます。

申請者のログインID、パスワード以外の
登録情報を変更することができます。

詳細については、P.9を参照してください。

交付申請前の申請者を削除することができます。
ただし、申請を行ってしまった場合は、
削除不可となりますので注意してください。

代行太郎さん

省エネ 進



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞
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手続代行／申請者一覧画面（3）

「手続代行／申請者一覧（2）」で「編集」ボタンを押した際に、
表示される画面です。

※入力欄には「編集」ボタンクリック時点の情報が記載されています。

修正箇所の情報を登録することができます。

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

省エネ 進

しょうえね すすむ

syouene_s@○○.co.jp
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申請者選択済み画面

「手続代行／申請者一覧（2）」で「選択」ボタンを押した際に、
表示される画面です。

選択された申請者の氏名が記載されています。

選択された申請者の申請情報を見ることが
できます。
詳細については、P.12を参照してください。

代行太郎さん

省エネ 進

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

SIIから選択された申請者への
お知らせを見ることができます。
詳細については、P.11を参照してください。
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お知らせ一覧画面

「申請者選択済み画面」でサイドバー（左側紺色部分）の「お知らせ一覧」を
クリックした際に、表示される画面です。

選択された申請者の申請に対する
「審査結果通知」が表示されます。

選択された申請者の「事業に関するお知らせ」が表示されます。

選択された申請者の申請における、
中間報告、実績報告の締切日が表示されます。

申請済みの事業名称・公募区分

実績報告締切中間報告締切

2022/07/152022/06/15
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申請管理画面（1）

「申請者選択済み画面」でサイドバー（左側紺色部分）の「申請管理」を
クリックした際に、表示される画面です。

「事業名称・公募区分」から申請済み（または一時保存済み）の申請を選択し、
「検索」ボタンを押すことで、該当の申請を検索することができます。

「クリア」を押すと検索前の画面に戻ることができます。

新たに選択された申請者の申請を作成することができます。
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申請管理画面（2）

「申請管理画面（1）」で申請の検索を行った際に、表示される画面です。

一時保存済みの申請情報の編集をすることが
できます。
詳細については、P.14を参照してください。

※申請済みの申請の編集はできません。

ステータス変更履歴を
確認することができます。

対象の事業名称・公募区分

申請済み（または一時保存済み）の申請情報をCSV出力する
ことができます。
出力されたCSVには、以下の項目が含まれます。
・申請書番号
・事業名称・公募区分
・公募区分
・ステータス

申請済みの事業
名称・公募区分

申請情報の詳細を確認する
ことができます。

●●●●●



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞
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申請管理画面（3）

「申請管理画面（2）」で「編集」ボタンを押した際に、表示される画面です。

編集した情報を「一時保存」することができます。

「申請管理画面（2）」に戻ることができます。

※「戻る」を押してしまうと編集した内容は
全て消えてしまいます。

※編集した内容を保存しておきたい場合は、
必ず「一時保存」を行ってください。

申請を削除することができます。
※一時保存済みの申請のみ
「申請削除」ボタンが表示されます。

「申請削除」クリック後、
右の画面で「削除」を選択すると
入力内容は全て消えてしまいます。
充分確認の上、削除を行ってください。

申請情報を確認することができます。
※申請情報を入力後「確認」ボタンを押して入力内容を確認して
ください。
詳細については、P.15を参照してください。
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申請管理画面（4）

「申請管理画面（3）」で「確認」ボタンを押した際に、表示される画面です。

※申請前の最終確認画面となります。
※申請内容をよく確認してください。

「申請管理画面（3）」に戻ることができます。

代行太郎さん代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

申請情報を最終確定し、申請をすることができます。



Chapter ２ 交付申請の流れ
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交付申請の流れ

申請方法により、手順が異なります。
以下A・B・Cから当てはまる申請方法を選択し、手順に従い交付申請を
行います。

個人申請を行う

個人申請者

A 建売住宅を販売する
法人の申請を行う

申請実務担当者

B 手続代行者を介する
申請を行う

手続代行者

C

別紙参照 別紙参照 ※本書の解説範囲

１

ZEHポータルにログイン

情報入力

申請事業・公募区分を選択し、新規作成

申請完了

申請者の選択該当物件の選択

17
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（1）ZEHポータル（https://kodatezeh.sii.or.jp/）にアクセスし、
ログインID、パスワードを入力して、「ログイン」をクリックします。

個人申請を行う個人申請者

手続代行者を介する申請を行う手続代行者

建売住宅を販売する法人の申請を行う申請実務担当者

パスワードをお忘れの方

（注）ログインID、パスワードを忘れてしまった方は、
P.87を参照してください。

申請手順2

（2）下記の手順で、申請者を検索します。

①「手続代行／申請者一覧」をクリックします。
②手続代行する申請者名を入力します。

※申請者名は部分一致での検索が可能です。
③検索をクリックします。

①

② ※申請者名の一部を入力

③
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（3）表示された中から手続代行する申請者を確認し、「選択」をクリックします。

※選択後、画面右上に該当申請者情報が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

確認

省エネ 進

確認

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）
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（4）申請者を選択後、「申請管理」から「新規作成」をクリックします。

（5）申請する「事業名称と公募区分」を選択し、「作成」をクリックします。
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（注）申請事業の選択間違いがないよう、注意してください。

（注）申請事業の選択を間違えた場合は、一時保存のうえP.14を参照しながら
申請を削除してください。

（注）申請削除後は、改めて正しい事業を選択し、再度申請を行ってください。

※事業名称・公募区分に記載されている省庁名、公募年度、事業名称を見て、
申請フォームを選択してください。

【○○省】○○年度 ○○事業 クリック
【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

【○○省】○○年度 ○○事業

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）
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（6）入力手引(P.26～64)を参照し、申請フォームに必要事項を入力します。

（7）必要事項の入力が完了したら、「確認」をクリックします。

21

クリック

代行太郎さん

（注）入力途中で「戻る」をクリック後、
以下画面でメッセージの「はい」を選択すると
入力内容は保存されず、全て消えてしまいます。

入力内容を保存したい場合は、
必ず画面最下部の「一時保存」をクリック

してください。

申請する事業名称・公募区分

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）
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（8）入力内容を再度確認し、「申請」をクリックします。

※「申請完了 交付申請を提出しました」と表示されているか必ず確認してください。

（注）申請事業を再度確認してください。申請事業が
誤っている場合は、「戻る」ボタンで戻り、一時
保存したうえで、申請を削除してください。

（注）「申請」ボタンクリック後は、修正ができません。
申請内容に間違いがないか必ず確認してください。

代行太郎さん

クリック

申請する事業名称・公募区分
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一時保存3

入力途中に保存する場合は、「一時保存」をクリックします。

「一時保存」をクリックすると、「申請管理」画面に遷移します。

編集4

23

（1）「手続代行／申請者一覧」をクリックし、「申請者名」を空欄で検索します。

①

②

確認

※空欄のまま検索します

③

クリック

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）
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（2）表示された中から該当申請者情報を確認し、「選択」をクリックします。

確認

省エネ 進

※選択後、画面右上に該当申請者情報が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

確認

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）
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（4）一時保存中の交付申請は、「編集」をクリックすると、再入力が可能です。

25

（3）「申請管理」をクリックし、「事業名称・公募区分」のプルダウンから
対象の補助事業を選択し、「検索」をクリックします。
交付申請済みまたは一時保存中の申請が表示されます。

※事業名称・公募区分を選択しないで「検索」を押しても対象は表示されません。
必ず事業名称・公募区分を選択して「検索」をクリックしてください。

申請済みの事業名称・
公募区分

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分

申請済みの事業名称・
公募区分

クリック

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分
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ZEH ･･･ZEH支援事業のうちZEH

ZEH+ ･･･ZEH支援事業のうちZEH＋

※ 本章では、以下を共通事項として記載しています。

自動計算、自動入力時に参照・
反映される項目

･･･
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交付申請1

★1

★2

以下入力フォームが表示されるので
に注意して入力してください。

★1、★2を入力後に自動入力されます。

※ユーザー登録情報と一致する内容を入力してください。

※ユーザー登録情報と一致する内容を入力してください。

ZEH ZEH+

27

補助事業の内容は事業概要欄(P.28~33)に入力してください。

交付申請額算出表(P.51~52)の補助金申請額が
自動的に反映されて表示されます。

補助対象住宅の種別によって
ZEH/ZEH＋の表示が変わります。
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事業概要（1/6）

※住所の数字部分は半角で入力してください。

a．ＺＥＨの場合

ZEH ZEH+

2

※郵便番号を入力し、「住所検索」をクリックして
ください。

1～8 から選択
省エネ地域区分
地域区分は市町村別
に定められています。
詳しくは国土交通省
のホームページなど
で確認してください。
令和1年11月16日に
施行された「新しい
地域区分」を記載し
てください。

新築注文住宅
を選択

A1～A5 から選択
年間日射地域区分の指定
→国立研究開発法人 建築研究所ホーム
ページで提供する日射地域区分をもとに
選択します。
https://house.lowenergy.jp/static/doc
uments/11-
2_191205_SolarRadiationAreaClassific
ation_SearchTool.xlsx
令和1年11月16日に施行された「新しい
地域区分」を記載してください。
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事業概要（2/6）

『ＺＥＨ』
Nearly ＺＥＨ
ＺＥＨ Oriented から選択

チェックを入れると、リース情報の申請フォームが表示されるので
必要事項を入力します。（P.53～参照）

チェックを入れると、都市部狭小地の申請フォームが表示される
ので必要事項を入力します。（P.34～参照）

2

29

追加設備・建材にチェックを入れると、それぞれの申請フォーム
が表示されるので必要事項を入力します。（P.37～参照）

ZEH ZEH+
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事業概要（3/6）

COOL CHOICEへの賛同登録を行った後、チェックします。

2

30

Ｊ－グリーン・リンケージ倶楽部にて実施するため、Ｊ－グリーン・リンケージ倶楽部及び国への申請者に係る個
人情報の提供を了承します。
それ以外で実施
から選択
→「環境省ZEH補助金由来のＪ－クレジット創出について」を一読のうえ、選択してください。
https://sii.or.jp/moe_zeh04/uploads/moeZEH_j-creditsousyutunituite.pdf

ZEH ZEH+
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事業概要（4/6）

※住所の数字部分は半角で入力してください。

ｂ．ＺＥＨの場合b．ＺＥＨ＋の場合

ZEH ZEH+

2
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※郵便番号を入力し、「住所検索」をクリックして
ください。

1～8 から選択
省エネ地域区分
地域区分は市町村別
に定められています。
詳しくは国土交通省
のホームページなど
で確認してください。
令和1年11月16日に
施行された「新しい
地域区分」を記載し
てください。

新築注文住宅
を選択

A1～A5 から選択
年間日射地域区分の指定
→国立研究開発法人 建築研究所ホーム
ページで提供する日射地域区分をもとに
選択します。
https://house.lowenergy.jp/static/doc
uments/11-
2_191205_SolarRadiationAreaClassific
ation_SearchTool.xlsx
令和1年11月16日に施行された「新しい
地域区分」を記載してください。
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事業概要（5/6）

『ＺＥＨ＋』
Nearly ＺＥＨ＋ から選択

2

32

※地域区分８を選択した場合、②+③のみ選択可能

追加設備・建材がある場合
チェックを入れると、それぞれの申請フォームが表示されるので
必要事項を入力します。（P.37～参照）

チェックを入れると、リース情報の申請フォームが表示されるので
必要事項を入力します。（P.53～参照）

有
無 から選択

有
無 から選択

有
無 から選択

ZEH ZEH+
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事業概要（6/6）

COOL CHOICEへの賛同登録を行った後、チェックします。

2

33

Ｊ－グリーン・リンケージ倶楽部にて実施するため、Ｊ－グリーン・リンケージ倶楽部及び国への申請者に係る個
人情報の提供を了承します。
それ以外で実施
から選択
→「環境省ZEH補助金由来のＪ－クレジット創出について」を一読のうえ、選択してください。
https://sii.or.jp/moe_zeh04/uploads/moeZEH_j-creditsousyutunituite.pdf

ZEH ZEH+
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都市部狭小地の概要（1/3）

事業概要 「都市部狭小地」で
都市部狭小地にチェックすると以下の入力フォームが
表示されるので に注意して入力してください。

第一種低層住居専用地域
第二種低層住居専用地域
第一種中高層住居専用地域
第二種中高層住居専用地域
地方自治体の条例において北側斜線規制が定められている地域
から選択

3

34

ZEH ZEH+
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都市部狭小地の概要（2/3）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

3
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ファイル名：敷地求積図yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ファイル名：敷地求積図１yymmdd.pdf

ファイル名：平面図yymmdd.pdf

ファイル名：平面図１yymmdd.pdf

ファイル名：立面図yymmdd.pdf

ファイル名：立面図１yymmdd.pdf

ZEH ZEH+
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都市部狭小地の概要（3/3）3

36

ファイル名：登記事項証明書yymmdd.pdf

ファイル名：登記事項証明書１yymmdd.pdf

ファイル名：地積測量図、公図yymmdd.pdf

ファイル名：地積測量図、公図１yymmdd.pdf

ファイル名：都市計画図等yymmdd.pdf

ファイル名：都市計画図等１yymmdd.pdf

ファイル名：敷地写真（１枚）yymmdd.pdf

ZEH ZEH+
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蓄電システム明細（1/2）

「パッケージ型番」「メーカー選択」
完了後に自動で表示されます。

事業概要「追加設備・建材」で蓄電システムにチェックをすると
以下入力フォームが表示されるので に注意して入力してください。

4

※令和4年度における導入価格の上限額が表示されます。

ZEH ZEH+

37

ZEH+の選択要件で「高度
エネルギーマネジメント」
を選択した場合は、
必ずチェックしてください。

型番を入力すると、
自動で表示されます。
※自動で表示されない場合は
選択してください。
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蓄電システム明細（2/2）

「計算」ボタンをクリック後、
自動で表示されます。

「計算」ボタンをクリック後、
自動で表示されます。

上記項目を全て
入力後クリック

※消費税を除いた金額

※消費税を除いた金額

※「蓄電システム導入補助金合計申請額」と「補助額上限」のうち低い方が申請額となります。

4

38

「計算」ボタンを
クリック後、

自動で表示されます。

※蓄電システム設備費（補助対
象費用）と蓄電システム工事費
の合計額が、申請可能な導入価
格（設備費＋工事費）の上限額
を超える場合、補助金合計申請
額が0と表示されます。

ZEH ZEH+

蓄電システムを複数種類設置した場合に
のみチェックを入れてください。
チェックを入れると本項と同じ項目が表示
されるので、必要事項を入力してください。

蓄電システムを複数種類設置した場合に
のみチェックを入れてください。
チェックを入れると本項と同じ項目が表示
されるので、必要事項を入力してください。
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ＣＬＴ（直交集成板）明細（1/2）

事業概要 「追加設備・建材」で
ＣＬＴ（直交集成板）にチェックすると以下の入力フォームが
表示されるので に注意して入力してください。

※単位面積当たりの当該CLTの使用量が0.1㎥/㎡以上であること

39

5

補助金申請額は地域区分・建物規模に依らず一律で 900000 と入力してください。

ZEH ZEH+
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ＣＬＴ（直交集成板）明細（2/2）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

40

5

ファイル名：平面図（兼設備設置図）yymmdd.pdf

ファイル名：平面図（兼設備設置図）１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図１yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+
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地中熱ヒートポンプ・システム明細（1/4）

事業概要 「追加設備・建材」で
地中熱ヒートポンプ・システムにチェックすると以下の入力フォームが
表示されるので に注意して入力してください。

クローズドループ垂直埋設型
クローズドループ水平埋設型
オープンループ放流型
オープンループ還元井型
オープンループ浸透枡型 から選択

ボアホールシングルUチューブ
ボアホールダブルUチューブ
ボアホールスパイラルチューブ
杭－シングルUチューブ
杭－ダブルUチューブ
杭－二重管
杭－既成コンクリートH杭 から選択

※選択した熱交換器埋設方法によって入力項目が異なります。
その他の選択肢については、入力をしないでください。

a.  熱交換器埋設方法で【垂直埋設型】を選択した場合

41

6

ZEH ZEH+
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地中熱ヒートポンプ・システム明細（2/4）

らせん状
蛇行
コイル状
シート型 から選択

b.  熱交換器埋設方法で【水平埋設型】を選択した場合

c. 熱交換器埋設方法で【放流型】【還元井型】【浸透枡型】
のいずれかを選択した場合

42

6

ZEH ZEH+
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地中熱ヒートポンプ・システム明細（3/4）

補助金申請額は埋設方法に依らず一律で 900000 と入力してください。

a, b, c 共通の入力項目

43

6

ZEH ZEH+
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地中熱ヒートポンプ・システム明細（4/4）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

44

6

ファイル名：平面図（兼設備設置図）yymmdd.pdf

ファイル名：平面図（兼設備設置図）１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図１yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+
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ＰＶＴシステム明細（1/3）

事業概要 「追加設備・建材」で
ＰＶＴシステムにチェックすると以下の入力フォームが
表示されるので に注意して入力してください。

空気集熱式
液体集熱式 から選択

選択内容により「PVTシステム導入補助金申請額（★3）」が異なります。

★1

45

7

ZEH ZEH+
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ＰＶＴシステム明細（2/3）

集熱パネル総面積により「PVTシステム導入補助金申請額（★3）」が異なります。

★2

46

7

★3

ZEH ZEH+

★1が【空気集熱式】かつ、★2が【22㎡以上】の場合： 900000 

★1が【液体集熱式】かつ、★2が【5㎡以上8㎡未満】の場合：650000

★1が【液体集熱式】かつ、★2が【8㎡以上】の場合： 800000

とご確認のうえ、入力してください。
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ＰＶＴシステム明細（3/3）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

47
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ファイル名：平面図（兼設備設置図）yymmdd.pdf

ファイル名：平面図（兼設備設置図）１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図１yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+
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液体集熱式太陽熱利用システム明細（1/3）

事業概要 「追加設備・建材」で
液体集熱式太陽熱利用システムにチェックすると以下の入力フォームが
表示されるので に注意して入力してください。

平板形
真空ガラス管形 から選択

48

8

ZEH ZEH+
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液体集熱式太陽熱利用システム明細（2/3）

集熱パネル総面積により「液体集熱式太陽熱利用システム導入補助金申請額（★2）」
が異なります。

★1

★2

49

ZEH ZEH+

★1が【4㎡以上6㎡未満】の場合：120000
★1が【6㎡以上】の場合：150000

とご確認のうえ、入力してください。

8
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液体集熱式太陽熱利用システム明細（3/3）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

50

ファイル名：平面図（兼設備設置図）yymmdd.pdf

ファイル名：平面図（兼設備設置図）１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成部材一覧１yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図yymmdd.pdf

ファイル名：システム構成図１yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+

8
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交付申請額算出表（1/2）9

51

以下フォームには、入力項目はございません。
表示されている補助金交付申請額をご確認いただき、表示内容に誤りがある場合は、
ご自身の入力内容に誤りがないか再度確認してください。

定められた金額が表示されます。

○○○

ZEH ZEH+

補助対象住宅の種別によって表示される金額が異なります。
ZEH ：500000
ZEH＋ ：950000



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞ 交付申請の入力手引

52

交付申請額算出表（2/2）

以下フォームには、入力項目はございません。
表示されている補助金交付申請額をご確認いただき、表示内容に誤りがある場合は、
ご自身の入力内容に誤りがないか再度確認してください。

補助対象となる建材・設備の入力内容に
応じた補助金交付申請額が表示されます。

○○○

○○○

○○○

○○○

○○○

○○○

ZEH ZEH+

本頁の補助金交付申請額の1年目の金額が
表示されます。

本頁の補助金交付申請額の合計金額が
表示されます。

9
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※以下にはリース事業者の会社情報を入力してください。

リース契約を行う機器にチェックを入れてください。

リース情報（1/6）

リース事業者との共同申請を行う場合は、
事業概要書で「リースを利用するシステムあり」に
チェックを入れて、以下入力フォームの

に注意して入力してください。

53

10

ZEH ZEH+
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リース情報（2/6）

54

10

ZEH ZEH+

※代表者住所の建物名を入力してください。

※住所の数字部分は半角で入力してください。

※郵便番号を入力し、「住所検索」をクリックして
ください。

※社名は全角で入力してください。
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リース情報（3/6）

※担当者住所の建物名を入力してください。

※住所の数字部分は半角で入力してください。

55

※郵便番号を入力し、「住所検索」をクリックして
ください。

ZEH ZEH+

10
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リース情報（4/6）

56

ZEH ZEH+

10
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リース情報（5/6）

★3に表示された金額を入力してください。

★1

★2

自動入力
★3

★4

★7で自動計算された金額を転記してください。

★5

★7

★6

★8

自動入力

自動入力

57

ZEH ZEH+

10
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リース情報（6/6）

★1、★6より自動入力

★9

★8、★9より自動入力

58

ファイル名：リース契約書（案）yymmdd.pdf

ファイル名：役員名簿yymmdd.pdf

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+

更に別会社にてリース設備を導入する場合
にのみチェックを入れてください。
チェックを入れると本項と同じ項目が表示
されるので、必要事項を入力してください。

10



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞ 交付申請の入力手引

必要提出書類（1/2）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

59

11

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ZEH ZEH+

ファイル名：配置図yymmdd.pdf

ファイル名：その他配置関連資料yymmdd.pdf

ファイル名：その他配置関連資料１yymmdd.pdf



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞ 交付申請の入力手引

必要提出書類（2/2）

「ファイル」をクリックし、必要提出書類をアップロードします。

＜ファイル命名ルール＞
[書類種別yymmdd.拡張子]としてください。
yymmddには、提出日を記載してください。
例） 配置図を２０２３年１２月５日に提出する場合、
ファイル名は「配置図231205」としてください。

60

ZEH ZEH+

ファイル名：本人確認書類の写しyymmdd.pdf

ファイル名：本人確認書類の写し１yymmdd.pdf

運転免許証/運転経歴証明書
個人番号カード（マイナンバーカード）（表面）
健康保険証/日本国パスポート/外国人登録証明書
身体障害者手帳/療育手帳
精神障害者保健福祉手帳/印鑑登録証明書
から選択

※「ファイル」ボタンをクリックしてアップロードしてください。

ファイル名：その他提出資料１yymmdd.pdf

ファイル名：その他提出資料２yymmdd.pdf

11
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誓約書（1/4）

誓約事項をお読みいただき、全項目に同意のチェックを入れてください。

61

ZEH ZEH+

12



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞ 交付申請の入力手引

誓約書（2/4）

誓約事項をお読みいただき、全項目に同意のチェックを入れてください。

62

ZEH ZEH+

12
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63

誓約書（3/4）

誓約事項をお読みいただき、全項目に同意のチェックを入れてください。

ZEH ZEH+

12
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誓約書（4/4）

誓約事項をお読みいただき、全項目に同意のチェックを入れてください。

ZEH ZEH+

12
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交付申請の内容確認１

66

交付申請の内容確認１

（1）「手続代行／申請者一覧」をクリックし、
「申請者名」を空欄のまま検索します。

（2）表示された中から該当申請者情報を確認し、「選択」をクリックします。

確認

省エネ 進

※選択後、画面右上に該当申請者情報が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

①

②

確認

※空欄のまま検索します

③

確認

(申請者：省エネ進さん)代行太郎さん
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（4）内容を確認したい交付申請の「詳細」をクリックすると、申請詳細画面が
表示されます。

67

（3）「申請管理」をクリックし、「事業名称・公募区分」のプルダウンから
対象の補助事業を選択し、「検索」をクリックします。
交付申請済みまたは一時保存中の申請が表示されます。

※事業名称・公募区分を選択しないで「検索」を押しても対象は表示されません。
必ず事業名称・公募区分を選択して「検索」をクリックしてください。

申請済みの事業名称・
公募区分

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分

申請済みの事業名称・
公募区分

クリック

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分
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申請状況の確認２

「ステータス」項目は、申請した「交付申請」の状況・状態を表すものです。

交付申請書を新規作成し、「一時保存」もしくは「申請」をクリックすると
申請管理一覧から確認できるようになります。

68

SII

申請

受理

審査

不備通知

不備修正

＜補足＞ステータスの流れ

不受理

※不受理事由が記載されます

手続代行者、申請者

交付申請
作成中

【交付申請】
受理判定待ち

【交付申請】
審査中

【交付申請】
不備修正依頼中

【交付申請】
交付決定

【交付申請】
不受理（※）

申請済みの事業名称・
公募区分

ここで
ステータス確認

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分
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不備の通知１

送信元：kodatezeh@sii.or.jp
件名：※要確認※【〇〇省ZEH】審査不備に関するご連絡
本文：
-------------------------------------------------------
※このメールは送信専用アドレスから配信しています。
ご返信いただいても、お応えできませんのでご了承ください。
-------------------------------------------------------

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

以下の申請書番号に不備があります。
・事業名称：対象の事業名称・公募区分
・申請書番号：22-ZEH-●●●●●

<ZEHポータル>へログインいただき、不備内容のご確認および不備項目の修正を
速やかに行ってください。
https://kodatezeh.sii.or.jp/

70

提出した申請に「不備」があった場合、手続代行者へ以下のメールが送信されます。
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（1）メール受領後、ZEHポータル（https://kodatezeh.sii.or.jp/）にアクセスし、
ログインID、パスワードを入力して、「ログイン」をクリックします。

不備内容の確認と修正2

個人申請を行う個人申請者

手続代行者を介する申請を行う手続代行者

建売住宅を販売する法人の申請を行う申請実務担当者

パスワードをお忘れの方

（注）ログインID、パスワードを忘れてしまった方は、
P.87を参照してください。

（2）「手続代行／申請者一覧」をクリックし、「申請者名」を入力して、
検索します。

①

②

確認

※申請者名の一部を入力

③

クリック
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（3）表示された中から申請者氏名を確認し、「選択」をクリックします。

※選択後、画面右上に申請者氏名が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

確認

省エネ 進

確認

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）



ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞ 申請内容に不備がある場合

73

（4）不備対象の申請を以下の手順で確認します。

①「申請管理」をクリックします。
②プルダウンから該当する「事業名称・公募区分」を選択します。
③「検索」をクリックします。

（5）該当申請の「編集」をクリックします。

クリック

①

③
②

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

申請済みの事業名称・
公募区分

クリック

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

●●●●●

対象の事業名称・公募区分

【交付申
請】不備
修正依頼

中
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（6）「不備通達欄」の指示を確認します。

要確認

申請内容に不備がありました。以下の記載にしたがって修正してください。
1．正しい配置図を再アップロードしてください。
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（7）「不備通達欄」の指示に従って、申請内容の不備項目を修正します。

※入力欄が白くなっている項目が修正可能です。
※不備指摘箇所以外は変更しないでください。

※以下のように入力欄が灰色になっている項目は、修正ができません。

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

※審査結果によって不備箇所は異なります

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

配置図221205.pdf
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（8）不備項目の修正後、ページ最下部の「確認」をクリックします。

（9）変更後ステータスが「【交付申請】審査中」となっていることを確認し、

ページ最下部の「登録」をクリックしてください。

クリック

代行太郎さん （申請者：省エネ進さん）

（注）不備修正は、通知後、速やかに行ってください。

（注）審査期間中に不備が解消されない場合は、交付決定ができません。

（申請者：省エネ進さん）代行太郎さん▾

クリック

（申請者：省エネ進さん）代行太郎さん▾

申請済みの事業名称・公募区分

要確認
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審査結果の通知1

SIIの審査終了後、申請者、手続代行者へ以下のメールが送信されます。

例）交付決定メール

送信元：kodatezeh@sii.or.jp
件名：【〇〇省ZEH】交付決定のご連絡
本文：
-------------------------------------------------------
※このメールは送信専用アドレスから配信しています。
ご返信いただいても、お応えできませんのでご了承ください。
-------------------------------------------------------

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

申請いただきました、下記の補助事業が『交付決定』になりました。
・事業名称：対象の事業名称・公募区分
・申請書番号：22-ZEH-●●●●●

<ZEHポータル>へログインいただき、通知内容をご確認ください。
https://kodatezeh.sii.or.jp/

補助事業者（手続代行者がいる事業は手続代行者）は交付決定以降の手続きについて
＜ZEHポータル＞掲載の事務取扱説明書をよくご確認ください。

※審査結果によって「本文」の内容は異なります。

78



SIIからの審査結果の通知ZEHポータル・マニュアル＜四次公募 交付申請編＞

（1）メール受領後、ZEHポータル（https://kodatezeh.sii.or.jp/）にアクセスし、
ログインID、パスワードを入力して、「ログイン」をクリックします。

お知らせ一覧の確認2

個人申請を行う個人申請者

手続代行者を介する申請を行う手続代行者

建売住宅を販売する法人の申請を行う申請実務担当者

パスワードをお忘れの方

（注）ログインID、パスワードを忘れてしまった方は、
P.87を参照してください。

（2）「手続代行／申請者一覧」をクリックし、「申請者名」を入力して、
検索します。

79

①

②

確認

※申請者名の一部を入力

③

クリック
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（3）表示された中から申請者氏名を確認し、「選択」をクリックします。

※選択後、画面右上に申請者氏名が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

確認

省エネ 進

確認

代行太郎さん (申請者：省エネ進さん）
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（4）申請者選択後、 「お知らせ一覧」をクリックすると、
お知らせ一覧画面が表示されます。
未読の通知がある場合は、「お知らせ一覧」横に「⚠」マークが表示されます。

（5）【審査結果通知】のお知らせを確認します。

※画面右上を確認し、正しい申請者になっているか確認してください。

審査結果通知欄には以下の通知が表示されます。
・交付申請審査不備
・交付申請交付決定
・交付申請不受理
・交付申請取下げ 等

確認

ZEHポータル （申請者：省エネ進さん）

交付申請 交付決定【環境省】令和４年度 ＺＥＨ支援事業のうちＺＥ
Ｈ（一般公募（四次公募）（複数年度事業の１年目））

令和４年度 ＺＥＨ支援事業のうちＺＥＨ 環境省

ZEHポータル （申請者：省エネ進さん）

交付申請 交付決定【環境省】令和４年度 ＺＥＨ支援事業のうち
ＺＥＨ（一般公募（四次公募）（複数年度事業の１年目））

令和４年度 ＺＥＨ支援事業のうちＺＥＨ 環境省
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（6）【各補助事業締切日】にて、中間報告、実績報告の締切日を確認します。

（注）実績報告締切の期日に遅れた場合は、本事業への申請を取下げたものと

みなします。

ZEHポータル

確認

令和４年度 ＺＥＨ支援事業のうちＺＥＨ 環境省
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（1）交付決定後は、ZEHポータルから事務取扱説明書をダウンロードできます。
ZEHポータル（https://kodatezeh.sii.or.jp/）にログイン後、
「手続代行／申請者一覧」にて、手続きを代行する申請者を検索し、
「選択」をクリックします。

事務取扱説明書の取得3
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※選択後、画面右上に申請者氏名が表示されます。
正しい情報が表示されているか、必ず確認してください。

登録済みのメールアドレス

登録済みのメールアドレス

省エネ 進

太陽 光太

確認

登録済みのメールアドレス

登録済みのメールアドレス

（申請者：省エネ進さん）

省エネ 進

太陽 光太

省エネ 進

太陽 光太
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（2）「申請管理」から対象の「事業名称・公募区分」を選択し、
「検索」をクリックします。 交付申請済みの申請が表示されます。

対象の「事業名称・公募区分」を選択

（3）対象の申請のステータスが「【交付申請】交付決定」になっている場合
「ダウンロード」をクリックすると、事務取扱説明書がダウンロードされます。
事務取扱説明書をよく読み、交付決定以降の流れをご確認ください。

クリック

●●●●●

申請済みの事業名称・
公募区分

対象の「事業名称・公募区分」

（申請者：省エネ進さん）
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よくあるご質問1

Q1 交付申請の受付から交付決定はどの程度時間を要するのか。

Q2 交付申請後、申請内容に不備があった場合、

どのように連絡があるのか。

Q3 交付申請を取下げたい。

A3 P.89を参照し、コールセンターにお問い合わせください。

Q4 審査中に申請内容の変更をしたい。

A4 P.89を参照し、コールセンターにお問い合わせください。

Q5 審査中に申請内容（アップロードしたファイル含む）の

確認はできるのか。

A5 申請一覧画面より、申請内容の確認を行うことが可能です。
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A1

A2

申請受理日から３週間を目処に都度交付決定を行います。
ただし、申請が集中した場合や、申請内容に関するSIIからの問い合わせ
への回答に時間を要した場合等は、その限りではありません。

申請者（手続代行者がいる事業は手続代行者）へ不備通知メールが
送信されます。ZEHポータルの申請管理一覧画面より申請対象を選び、
内容の修正を行っていただきます。
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「ログインID」と「登録メールアドレス」を入力し、「再発行」ボタンを
クリックします。［仮パスワード発行のお知らせ］が通知されます。

Q7 パスワードを忘れた。

A7 ZEHポータルログイン画面より「パスワードをお忘れの方」を

クリックします。

クリック

ZEHポータル

Q6 ログインIDを忘れた。

個人申請を行う個人申請者

手続代行者を介する申請を行う手続代行者

建売住宅を販売する法人の申請を行う申請実務担当者

パスワードをお忘れの方

クリック
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A6 ZEHポータル・マニュアル ＜ユーザー登録編＞に作成したIDをメモする
場所があります。メモを残していないか確認してください。
それでもわからない場合は、P.89を参照し、コールセンターまで
お問い合わせください。
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Q8 ZEHビルダー/プランナー登録番号を入力するとエラー表示になる。
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A9 公募期間中を終了した事業は表示されません。

A10 「受付終了」となり、申請時に当該事業を選択できなくなります。

Q11 予算消化時に一時保存中の申請はどうなるのか。

A11 予算消化時に一時保存中の申請は、受け付けることができません。

Q9 事業と公募区分を選択する際、公募期間中の事業しか

表示されないのか。

Q10 公募期間終了または予算消化した事業は、ZEHポータルでは

「受付終了」になるのか。

A8 ZEHビルダー/プランナーの登録がない、または「令和3年度ZEHビルダー/
プランナー実績報告」の提出がない場合は、交付申請ができません。
交付申請前に新規登録または実績報告を行ってください。
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本マニュアルに関する問い合わせ先は、以下のコールセンターとなります。

【経産省戸建ZEH】TEL:03-5565-4081

【環境省戸建ZEH】TEL:03-5565-4030
※ 受付時間は平日の10:00～17:00です。
※ 通話料がかかりますので、ご注意ください。

問い合わせ先２
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更新
月日

更新
ページ

項目
更新内容

変更前 変更後

11/14 P76 - - 軽微修正

マニュアル改訂履歴
ver.1.0.0 2022年 11月4日 初版
ver.1.0.1 2022年 11月14日
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