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【はじめにお読みください】

◆ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」をご確認ください
実績報告を行う前に、一般社団法人 環境共創イニシアチブ（以下「ＳＩＩ」という。）のホームページ「よくあるご質問」を必ずご確認ください。

◆ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトについて
ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告は、ＳＩＩが提供するＷｅｂ上のＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトで行います。
ポータルサイトに入力した情報は、ＳＩＩのデータベースに登録され、実績報告内容の確認の過程で活用されます。
本手引き等を参照し、ポータルサイトに必要事項を正しく入力してください。

◆本手引きの画像について
本手引きに掲載された入力画面等の画像は、お使いのＰＣ環境により、文字の配置等が実際の画面と若干異なる場合があります。また、ポータルサイト
開発段階の画面であるため、実際の画面と異なる場合があります。

◆推奨環境
〔推奨ソフトウェア〕

Adobe Reader等のPDF閲覧ソフト

〔推奨ブラウザ〕
Microsoft Edge 最新の安定バージョン
Mozilla Firefox 最新の安定バージョン
Google Chrome 最新の安定バージョン
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1.ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトの利用にあたって

3

• 令和５年度に取得し
たポータルログイン
情報を活用し、
ＺＥＢリーディン
グ・オーナー・ポー
タルサイトにログイ
ンしてください。
※ポータルサイトの
ログインＵＲＬは令
和５年度の新規登録
時にメールにて通知
しています。

ＺＥＢリーディング・
オーナー・ポータルサイ

トへログイン

• ポータルサイト上で
実績報告内容を入力
してください。（必
要に応じ 、添付書類
をアップロード）

• アンケートに回答し
てください。

実績報告

• ＳＩＩがポータルサ
イトへアップロード
した登録票の内容を
確認してください

ＺＥＢリーディング・
オーナー登録票の確認

• 「ＺＥＢリーディン
グ・オーナー登録
票」を更新し、
ＳＩＩホームページ
上で公表します。

ＺＥＢリーディング・
オーナー登録票の公表

実績報告期間： ２０２４年４月８日（月）～２０２４年５月１０日（金） １２：００

上記期間内に実績報告を行わなかった場合、 ＺＥＢリーディング・オーナー登録は抹消されます。

1. ポータルサイトを使用したＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の流れ

実績報告を行う前に、ＳＩＩホームページの「よくあるご質問」を必ずご確認ください。
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2. ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトへのログイン

新規登録申請時に取得した「ユーザ名」、自社で設定された
「パスワード」を入力し、［ログイン］をクリックしてくださ
い。

1

「パスワード」を忘れてしまった場合は、再発行が必要となり
ます。ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をク
リックして、再発行手続きに進みます。

＜パスワード再発行手順＞
① ログインページの「パスワードをお忘れですか？」をク
リックします。
② 「ユーザ名」を入力します。
③ 実務担当者メールアドレスに再発行された「初期パスワー
ド」が送信されます。
「初期パスワード」は初回ログイン時に無効となりますので、
新たにパスワードを設定してください。

ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告は、ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトを利用します。

ポータルサイトのＵＲＬ・ユーザ名は令和５年度の新規登録申請時に通知されています。ポータルサイトのＵＲＬ・ユーザ名の再発行は原則対応でき
かねますので、ご注意ください。

ページ移動

１

２

2
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3. ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトについて

ＺＥＢリーディング・オーナー・ポータルサイトは、大きく３つのタブで構成されています。 実績報告時は「ＺＥＢリーディング・オーナー_検索」
タブのみを使用します。

ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の入力、確認及び仮保
存データの編集を行う際に使用します。

1

現在ログインしているアカウントでの入力を終了し、ログイン
画面に戻ります。

2

1

2
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6

１）仮保存、確認、エラー表示について

以下をよく確認のうえ、入力操作を行ってください。

２）［確認］（［入力完了］）ボタンクリック時にエラーが表示された場合

1 2 3

保存する前に［戻る］をクリック又はブラウザの「戻る」ボタ
ンを押した場合、入力した内容が保存されず消えてしまうこと
があるのでご注意ください。

1

入力中のデータを一時保存する場合にクリックしてください。
なお、仮保存したデータを再度編集する場合は、「ＺＥＢ_
リーディング・オーナー_検索」タブより該当のデータを選択
してください。

2

実績報告の必要項目全てを入力後、 ［確認］ボタンより内容
をご確認ください。
ただし、入力必須項目及び添付必須書類を全て入力・添付する
まで［確認］ボタンの押下はできません。

※入力必須項目及び添付必須書類の入力・添付前に保存するに
は［仮保存］をクリックしてください。

3

［確認］（［入力完了］）ボタンをクリックした際に、入力内
容に誤りがある場合や入力必須項目が未入力の場合、エラーが
表示されます。
その際は［編集］ボタンをクリックし、エラー内容を修正のう
え再度、［確認］（［入力完了］）ボタンをクリックして、登
録内容を確定させてください。
※エラー内容は必要に応じてページの印刷又はメモ等に控えて
ください。
※エラーがあっても［仮保存］することは可能です。
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1. 実績報告の開始

「ＺＥＢ_リーディング・オーナー_検索」タブから登録済みのＺＥＢリーディング・オーナー情報を選択し、実績報告を開始します。

３

1

2

ページ移動

ホーム画面で「ＺＥＢ_リーディング・オーナー_検索」のタブ
をクリックしてください。

1

実績報告を行うＺＥＢリーディング・オーナーの［詳細］をク
リックしてください。

２

移動した画面右上にある［実績報告］ボタンをクリックするこ
とで、実績報告の入力画面に移動します。

3

ページ移動

「実績報告編集」をクリックしてください。

4

4

ページ移動
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2. 登録情報の確認と更新

登録情報に変更がある場合は、最新の情報に更新してください。

1

2

3

代表者の役職に変更がある場合、代表者交代等がある場合は更
新してください。

その場合、商業登記簿の記載どおりに「代表者役職」「代表者
氏名」を全角で入力してください。
「代表者氏名フリガナ」は全角カナで正しく入力してください。

所在地、業種に変更がある場合は更新してください。

所在地：半角数字で「郵便番号」を入力後［郵便番号検索］を
クリックすると、都道府県、市区町村が自動的に反映されます。

業種：［大分類］→［中分類］の順に「定款」に記載の事業目
的に沿って、主たる「業種」をプルダウンから選択してくださ
い。詳しくは総務省ホームページ「日本標準産業分類」を参考
にしてください。

2

自社ＨＰのＵＲＬに変更がある場合は更新してください。

3

1

法人名や法人番号等に変更がある場合、実績報告では変更でき
ません。ＳＩＩへお問い合わせください。

登録票掲載項目

2. 実績報告情報の入力
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実務担当者及び担当者情報に変更がある場合は更新してくださ
い。

• 実務担当者を変更する場合は、ＺＥＢリーディング・オー
ナー登録の内容を理解しており、ＳＩＩからの問い合わせ
に対応できる方を実務担当者としてください。ＳＩＩから
の送付物、電話連絡、メール等は全て実務担当者経由で行
われます。
※所属部署・役職がない場合は、「-」 （半角ハイフン）を

入力してください。
• 住所を変更する場合は、半角数字で「郵便番号」を入力後

［郵便番号検索］をクリックすると、都道府県・市区町村
が自動的に反映されます。

• 電話番号・携帯電話番号はどちらかを必ず入力してくださ
い。

• E-mailには携帯電話のメール（キャリアメール）アドレス
は使用できません。

4

5

4

2. 実績報告情報の入力

役員名簿に変更がある場合は更新してください。
＜法人＞
• 商業登記簿に記載されている全ての役員（監査役含む）を

入力してください。
• 役職名は社内役職名ではなく、商業登記簿の記載どおりに

入力してください。
• 役職が複数ある場合は、上位の役職をひとつ入力してくだ

さい。
• 外国人については、氏名漢字欄は商業登記簿の記載どおり

に入力し、氏名カナ欄はカナ読みを入力してください。
• 氏名に中黒等の記号がある場合、氏名カナ欄には入力せず、

氏名漢字欄には入力してください。
＜個人＞
• 代表者の「氏名」「氏名フリガナ」を全角で入力し、「役

職」は「-」（半角ハイフン）を入力してください。

5

入力欄が不足する場合、［リーディング・オーナー役員追加］をクリックすると、
入力欄が追加されます。
＊３０名以上入力する場合は、ＳＩＩのホームページ「ＺＥＢリーディング・
オーナー」ページより役員名簿のエクセルデータをダウンロードしてください。
入力が完了したら、ＰＤＦデータでポータルサイト上に添付書類としてアップ
ロードしてください。
（本手引きＰ．２１～２２ 参照） ＺＥＢへの取り組み目標は、新規登録時に入力した内容が反映

されています。編集は出来ません。

9
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3. ＺＥＢリーディング・オーナー実績情報の入力

リーディング・オーナー実績報告の各項目を入力してください。

10

2. 実績報告情報の入力

ＺＥＢリーディング・オーナー登録時に掲げた「ＺＥＢへの取
組み目標」に対して行ったこと等を８００字以内を目安に入力
してください。

ＺＥＢリーディング・オーナーに登録したことによる影響、波
及効果、変化等を８００字以内を目安に入力してください。

ＺＥＢリーディング・オーナー登録時に掲げた「ＺＥＢへの取
組み目標」に対して行ったこと等を踏まえ、
今後の新たな「ＺＥＢへの取組み目標」を８００字以内を目安
に入力してください。
誤字・脱字及び内容について特に注意してください。

［仮保存］をクリックしてから次へ進んでください。

4

3

2

1

登録票掲載項目

1

3

2

4

ページ移動
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１）建物情報の更新（変更がない場合、更新不要）

⚫ 導入計画として登録している建築物の竣工・改修が完了した場合

導入実績へ変更し、竣工・改修に伴う変更が発生した場合は変更箇所を更新してください。

更新する建物の［詳細］をクリックしてください。建物の詳細
画面が表示されます。

ページ移動

2

［導入実績に変更］をクリックしてください。
※変更後は導入計画に戻すことはできません。

2 登録票掲載項目

2. 実績報告情報の入力

1

1
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⚫ その他建物情報に変更がある場合

変更箇所を更新してください。

以下の情報を変更した場合は根拠となる資料を添付書類として
アップロードしてください。
（本手引きＰ．２２＜参考＞添付書類を確認してください。）

変更情報 提出書類

建築物概要（評価対象延
べ面積／全体延べ面積）

延べ面積が確認できる資料の写し

省エネルギー情報
省エネルギー性能表示評価書の写し
（ＢＥＬＳ評価書等）

省エネルギー性能
省エネルギー計算結果が確認できる
資料の写し（ＷＥＢプログラム算定
結果等）

1

［編集］をクリックしてください。

2

入力完了後は［確認］をクリックし保存してください。

2

2. 実績報告情報の入力

更新後

登録票掲載項目

1
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２）導入実績・計画の追加（追加がない場合、更新不要）

ページ移動

1

［導入実績・計画登録］をクリックしてください。

2

5

4

導入実績・導入計画をプルダウンから選択してください。
※既に竣工・改修している場合は「導入実績」、竣工・改修前
の場合は「導入計画」

2

所有者名を入力してください。共同所有建築物の場合は、
「／」全角スラッシュで区切り、全所有者を入力してください。
（入力例：○○株式会社／△△株式会社、○○株式会社／他１
社、等）

3

フリガナは４７文字以内、名称は４２文字以内で全角で入力し
てください。

4

２００文字以内を目安に、登録対象建築物のコンセプトを入力
してください。

5

登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

3

2. 実績報告情報の入力

1
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評価対象延べ面積を半角数字で入力してください。（小数点以
下切り捨て）
【 全 体 評 価 の 場 合 】 ：「評価対象延べ面積」のみ入力して

ください。
【建物用途評価の場合】：「評価対象延べ面積」「全体延べ面

積」を入力してください。

7

塔屋を除く建築物の階数を、半角数字で入力してください。
地下階が無い場合、「ｰ」（半角ハイフン）を入力してくださ
い。

8

「主な構造」をプルダウンから選択してください。

9

「竣工年」を半角数字（西暦）で入力してください。
既存建築物の場合、ＺＥＢ工事が完了した年（計画の場合は予
定年）を入力してください。

10

7

8

9

10

6

建築物の概要をプルダウンから選択してください。
地域区分は、「建築物エネルギー消費性能基準等を定める省令
における算出方法等に係る事項等、別表第１０」を参考にして
ください。

6 登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

2. 実績報告情報の入力
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第三者評価機関により省エネルギー性能表示評価書が発行され
ている場合、該当する認証のチェックボックスにチェックを入
れ、各プルダウンから該当する項目を選択してください。
また、省エネルギー性能表示評価書の写し（ＢＥＬＳ評価書
等）を添付書類としてアップロードしてください。
本手引きＰ．２２＜参考＞添付書類を確認してください。

1111

12

13

ＷＥＢプログラム算定結果に記載されているＰＡＬ＊を半角数
字・整数で入力してください。

12

ＷＥＢプログラム算定結果の設備ごとの一次エネルギー消費量
の値［ＭＪ/延床㎡年］を半角数字・小数第二位まで入力して
ください。

13

登録票掲載項目

登録票掲載項目

登録票掲載項目

2. 実績報告情報の入力

以下の値をそれぞれ半角数字・整数（小数第一位切り上げ）で
入力してください。
【合計】
ＷＥＢプログラム算定結果の合計（ＰＶ及びＣＧＳを対象とす
る場合）の値［ＭＪ/延床㎡年］
【創エネ（ＰＶ）含まず 合計】
ＷＥＢプログラム算定結果の合計（ＣＧＳを対象とする場合）
の値［ＭＪ/延床㎡年］

14 登録票掲載項目

14

＜ＷＥＢプログラム算定結果見本＞

３．
PAL＊・一次エネルギー消費量計算結果

一次エネルギー消費量［GJ/年］(［MJ/延床m2年)］)

設計値 基準値

空調設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

換気設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

照明設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

給湯設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

昇降機 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

太陽光発電（PV） •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

コージェネレーション設備（CGS） •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

その他 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

合計
PV及びCGSを対象とする場合 •••.••（•••.••）

•••.••（•••.••）
CGSを対象とする場合 •••.••（•••.••）
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15

【建物全体評価の場合】
空欄のままとしてください。

【１０，０００m²以上の複数用途建築物で建物用途評価の
場合】
チェックボックスにチェックを入れてください。

16 登録票掲載項目

16

2. 実績報告情報の入力

ＷＥＢプログラム算定結果の値を以下のとおり計算し、半角数
字・整数（小数点以下切り捨て）で入力してください。

【一次エネルギー削減率（その他含まず）_創エネ（ＰＶ）含まず】

① その他を除いた合計値を求める。
〔基準値〕合計－ 〔基準値〕その他 …Ⅰ
〔設計値〕合計（ＣＧＳを対象とする場合）－ 〔設計値〕その他 …Ⅱ

② ➀の値を使用して、削減率を算出する。
（Ⅰ－Ⅱ ）÷ Ⅰ ×100

【一次エネルギー削減率（その他含まず）_創エネ（ＰＶ）含む】

① その他を除いた合計値を求める。
〔基準値〕合計－ 〔基準値〕その他 …Ⅰ

〔設計値〕合計（ＰＶ及びＣＧＳを対象とする場合）－ 〔設計値〕その
他 …Ⅲ

② ➀の値を使用して、削減率を算出する。

（Ⅰ－Ⅲ ）÷ Ⅰ ×100

A

B

C

D

E

＜ＷＥＢプログラム算定結果見本＞

３．
PAL＊・一次エネルギー消費量計算結果

一次エネルギー消費量［GJ/年］(［MJ/延床m2年)］)

設計値 基準値

空調設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

換気設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

照明設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

給湯設備 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

昇降機 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

太陽光発電（PV） •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

コージェネレーション設備（CGS） •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

その他 •••.••（•••.••） •••.••（•••.••）

合計
PV及びCGSを対象とする場合 •••.••（•••.••）

•••.••（•••.••）
CGSを対象とする場合 •••.••（•••.••）

E D

C A

AB

E D

15 登録票掲載項目



令和６年度 住宅・建築物需給一体型等省エネルギー投資促進事業費 ネット・ゼロ・エネルギー・ビル実証事業

ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き

17

本手引きＰ．１８＜参考＞技術仕様記入例リストを参照し、
以下に注意して建築物の仕様を入力してください。

〔注意事項〕

・記入例リストの文言から極力変更せず入力してください。

・複数の設備やシステムを同一項目へ入力する場合は「/」
（半角スラッシュ）で区切り、列記してください。

・１項目あたり６０文字以内で入力してください。

・ＺＥＢ実現に資するものでない設備やシステムを導入してい
る場合は「空欄」にしてください。

例１：照明はあるが、高効率機器・システムではない

→照明の欄はいずれも空欄

・入力項目に該当する設備やシステム自体の導入がない場合は
「-」（半角ハイフン）を入力してください。

例２：平屋でエレベーターがない

→昇降機の欄に「-」（半角ハイフン）を入力

1717 登録票掲載項目

2. 実績報告情報の入力
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2. 実績報告情報の入力

＜参考＞技術仕様記入例リスト
下記のリストから、該当する技術仕様の文言を極力変えずに使用してください。

技術 設備 仕様

建
築
省
エ
ネ
ル
ギ
ー(

パ
ッ
シ
ブ)

技
術

外皮
断熱

外壁

ロックウール断熱材

屋根

ロックウール断熱材

グラスウール断熱材 グラスウール断熱材

ポリスチレンフォーム断熱材 セルローズファイバー断熱材

ウレタンフォーム断熱材 ポリスチレンフォーム断熱材

窓
ガラス

Low-E複層ガラス(空気層) ウレタンフォーム断熱材

Low-E複層ガラス(Ar層) フェノールフォーム断熱材

Low-E複層ガラス(真空層)

遮蔽

ブラインド

エアーフローウィンドウ ルーバー

ダブルスキン 庇

窓
サッシ

樹脂製

遮熱

屋上・壁面緑化

金属樹脂複合製 太陽光パネル、その他日射遮熱

金属製

自然
利用

自然採光システム(ライトシェルフ)＊

自然採光システム(光ダクト、ファイバ)＊

自然採光システム(トップライト)＊

自然採光システム(アトリウム)＊

自然採光システム(ハイサイドライト)＊

自然採光システム(特殊ブラインド(グラデーション等)）＊

自然換気システム(風圧利用)＊

自然換気システム(ベンチュリー効果利用)＊

自然換気システム(温度差利用(煙突効果)）＊

クール・ヒートトレンチシステム＊

採光クロス/フィルム/パネル

設
備
省
エ
ネ
ル
ギ
ー(

ア
ク
テ
ィ
ブ)

技
術

空調

機器

【高効率熱源機】 【高効率空調機】

チリングユニット ルームエアコン(い)

ターボ冷凍機 ビルマル(EHP)

モジュールチラーユニット ビルマル(GHP)

スクリュー冷凍機 パッケージエアコン

吸収式冷凍機 全熱交換器

吸収冷温水機 全熱交換器組込型空調機

熱回収ヒートポンプ＊ 【その他空調機器】

小型貫流ボイラ 気化式冷却器

真空式温水ヒータ デシカント空調機(デシカント空調システム＊)

無圧ボイラ デシカント全熱交換器 JIS_B_8638

地域熱供給 高顕熱型ビルマルチエアコン

システム

【再エネ/排熱利用システム】

地中熱利用システム(空調ヒートポンプ、再生コイル、地中熱利用空調・給湯ヒートポ
ンプシステム＊、地中熱直接利用＊、オープンループ方式＊)
井水熱利用システム(同上)

太陽熱利用システム(同上)

コージェネ排熱利用システム

【外気利用・抑制システム】

外気冷房システム

ナイトパージシステム

CO2濃度による外気量制御＊

フリークーリング＊

技術 設備 仕様

設
備
省
エ
ネ
ル
ギ
ー(

ア
ク
テ
ィ
ブ)

技
術

空調 システム

【流量・温度等可変システム】

VAV空調システム

VWT空調システム

空調ファンの人感センサによる変風量制御＊

空調１次ポンプの変流量制御＊

空調２次ポンプ末端差圧制御＊

空調２次ポンプ送水圧力設定制御＊

大温度差システム

冷却水ポンプの変流量制御＊

冷却塔ファン・インバータ制御＊

運転台数制御システム(対象：熱源、2次ポンプ、冷却塔ファン、

空調ファンの適正容量分割＊)

【その他空調システム】

輻射冷暖房システム

氷蓄熱システム

タスク&アンビエント空調システム

床吹出し空調システム

換気 機器 システム

台数制御システム

DCファン 厨房ファンの変風量制御＊

インバータファン 連動制御システム(対象：温度、

高効率電動機_JIS_C4212_4213 CO2、CO、臭気、燃焼機器、

ガス使用量等)

照明 機器 システム

在室検知制御

明るさ検知制御

LED照明器具 タイムスケジュール制御

有機EL照明器具 デジタル個別制御

高輝度誘導灯 タスク&アンビエント照明システム

入退室管理連動制御システム

照明のゾーニング制御(廊下、

エントランスホール、駐車場)＊

給湯 機器

ヒートポンプ給湯機

システム

ハイブリッド給湯システム＊

潜熱回収型給湯機 地中熱利用システム

小型貫流ボイラ (給湯ヒートポンプ＊、

バイオマスボイラ オープンループ方式＊)

真空式温水ヒータ コージェネ排熱利用

無圧ボイラ 太陽熱利用システム

地域熱供給 井水利用システム

昇降機
(ロープ式

エレベータ)

VVVF制御(電力回生あり、ギアレス) VVVF制御(電力回生なし)

VVVF制御(電力回生あり) 交流帰還制御

VVVF制御(電力回生なし、ギアレス) 群管理制御

変圧器 第二次トップランナー変圧器 超高効率変圧器＊
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2. 実績報告情報の入力

技術 設備 仕様

効
率
化
技
術

コー
ジェネ

機器

ガスエンジン

システム

空調利用(温水、蒸気、

ディーゼルエンジン 吸収式冷凍機への蒸気利用＊)

燃料電池＊ エネルギーの面的利用＊

ガスタービン 給湯利用

空調+給湯利用

再エネ 機器

太陽光発電

システム

風力発電 全量自家消費

水力発電 全量売電

バイオマス発電 余剰売電

地熱発電

蓄電池

鉛蓄電池

NAS蓄電池

ニッケル・水素蓄電池

リチウムイオン蓄電池

BEMS システム

電力計測システム 又は 統合監視制御システム （←いずれかを選択すること）

見える化・サイネージシステム連携システム

ユーザ端末（PC,スマホ等）連携システム

クラウド利用システム

チューニングなど運用時への展開

＜＊付きの仕様項目について＞
令和５年度ＺＥＢ実証事業の補助事業者は空衛学会が公表するＷＥＢＰＲＯ未評価技術１５項目の要件を満たし、かつ補助事業の要件を満たしている
仕様項目の末尾に「＊」（全角アスタリスク）を付けてください。

＜その他注意事項＞
• リストにない仕様や表現がある場合は自由入力すること
• 仕様項目ごとの区切りは「/」（半角スラッシュ）を入力すること
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［ファイル添付］をクリックしてください。

1

ページ移動

4. 添付書類のアップロード

更新があった項目に応じて、添付書類をアップロードしてください。

１

プルダウンより添付する書類の種類を選択し、［ファイルを選
択］からデータをアップロードしてください。
追記事項がある場合は「備考」に入力してください。
※添付書類の詳細については、本手引きＰ．２２＜参考＞添付

書類を確認してください。

２

ファイルを選択後、［添付］をクリックするとポータルサイト
上に添付書類がアップロードされます。［キャンセル］をク
リックした場合、添付書類はアップロードされませんので注意
してください。クリック後は詳細画面に戻ります。
※複数の書類を同時にアップロードできます。

3

２

３

ページ移動

2. 実績報告情報の入力
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詳細画面の下部に書類がアップロードされていることをを確認
してください。アップロードした書類を削除する場合は、［削
除］をクリックしてください。

4

2. 実績報告情報の入力

令和５年度新規登録申請時にアップロードした添付書類は削除
しないでください。

• • • • / • • / • • • • : • • 

• • • • / • • / • • • • : • • 

• • • • / • • / • • • • : • • 

• • • • / • • / • • • • : • • 

• • • • / • • / • • • • : • • 

4
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ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き
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No. データ 書類名称
必須●
該当〇

注意事項

１ ＰＤＦ
商業登記簿
（現在事項全部証明書又は履歴事項全部証明書等）の
写し

○

登録申請者情報・役員名簿を変更した場合提出
３カ月以内に発行されたもの（Ｗｅｂ上の「登記情報提供サービス」により
取得した情報の提出も可）を添付してください。

※個人等の場合は公的機関発行の本人確認ができる書類（運転免許証等）の
写しを提出すること

２ ＰＤＦ 登録対象建築物の建物登記簿 ○

導入実績・導入計画を追加した場合提出
登録対象建築物の建物登記簿（Ｗｅｂ上の「登記情報提供サービス」により
取得した情報の提出も可）を添付してください。

※建物登記簿未取得の場合は確認済証の提出も可

３ ＰＤＦ
登録対象建築物の省エネルギー計算結果が確認できる
資料の写し
（ＷＥＢプログラム算定結果等）

○

省エネルギー性能を変更した場合提出
省エネルギー性能の値をポータルサイトに入力する際に根拠とした資料
（ＢＥＬＳ評価書を取得している場合は、取得時の資料）を添付してくださ
い。

４ ＰＤＦ
登録対象建築物の省エネルギー性能表示評価書
（ＢＥＬＳ評価書等）

○
省エネルギー情報を変更した場合提出
取得している場合は添付してください。

５ ＰＤＦ 登録対象建築物の公表資料 ○
導入実績・導入計画を追加した場合提出
自社ホームページ等や情報媒体でＺＥＢ実績や計画が掲載されている箇所を
ＰＤＦ化したものを添付してください。

６
ＰＮＧ
/ＪＰＧ

登録対象建築物の建物外観写真やパース図 ○

導入実績・導入計画を追加した場合、公表済みの登録票の建物外観写真や
パース図の差替えを希望する場合提出
ＳＩＩのホームページで公開する登録票への掲載を希望する写真等を添付し
てください。

７ ＰＤＦ
その他
必要と思われる書類

〇 ３０名を超えた場合の役員名簿等、必要と思われる書類を添付してください。

＜参考＞添付書類

2. 実績報告情報の入力
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ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き
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5. 実績報告入力完了

内容に問題がなければ、実績報告を完了してください。

１

［実績報告_入力完了］をクリックします。

１

［実績報告_入力完了］ボタンをクリックして実績報告情報を確定すると、編集ができないので、ご注意ください。
入力完了後の変更は受け付けません。

ページ移動

登録完了後、承認ステータスが「【実績報告】受付待ち」に
なっていることを確認してください。

2. 実績報告情報の入力
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ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き
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6. アンケート回答

ポータルサイトのホーム画面から「ＺＥＢリーディング・オーナー登録制度に係るアンケート」に回答してください。

以上で実績報告の入力完了となります。ＳＩＩが内容を確認し、確認事項等がある場合は対応が必要となります。
ＳＩＩから連絡があった場合は、速やかにご対応ください。
また、アンケートへの回答がない場合、実績報告を提出したことになりませんのでご注意ください。

アンケートＵＲＬをクリックしてください。

１

1

ページ移動

［回答する］ボタンからアンケートに回答してください。

2

2

2. 実績報告情報の入力
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ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き
3. 申請内容確認・修正対応

25

ＳＩＩにて実績報告内容の確認を行い、確認事項等があった場合にはＳＩＩから実務担当者宛に連絡をします。

連絡を受けたらポータルサイトへログインし、ＳＩＩからの指示どおりに確認・必要に応じて変更を行ってください。

承認ステータスが「【実績報告】ＬＯ修正中」になっているこ
とを確認してください。

入力内容を修正する場合は［実績報告編集］をクリックしてく
ださい。
各項目の入力方法は、本手引きＰ．７～１９を確認してくださ
い。

１

添付書類を追加する場合は［ファイル添付］をクリックしてく
ださい。
添付方法は、本手引きＰ．２０～２１を確認してください。

２

３

修正が完了したら、［実績報告_修正完了］をクリックしてく
ださい。
※クリック後は、編集ができないので、ご注意ください。

３

ページ移動

１ ２

LO修正中

承認ステータスが「【実績報告】確認中」になっていることを確認し、ＳＩＩからの指示どおりに対応完了の連絡を行ってください。
ＳＩＩは承認ステータスの変更及び登録事業者からの連絡をもって対応完了とし、内容の再確認を行います。
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ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の手引き
4. 登録票の確認と公表
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１．ＺＥＢリーディング・オーナー登録票の確認

ＳＩＩは、ＺＥＢリーディング・オーナー実績報告の確認完了後、ホームページ公表用の「ＺＥＢリーディング・オーナー登録票」の確認用ＰＤＦデー
タ（（仮）登録票）をポータルサイトにアップロードします。
アップロード後、 「 【ＺＥＢリーディング・オーナー】登録票確認のお願い」という件名で実務担当者宛てに確認依頼のメールを送ります。
メール受信後、ポータルサイトにログインし、体裁（改行位置等）を確認してください。

ポータルサイトにログインし、「ＺＥＢ_リーディング・オー
ナー_検索」タブをクリックします。

１

［詳細］を選択し、詳細画面へ移動します。

2

承認ステータスが「登録票確認中」となっていることを確認し
てください。

ページ移動

1

2

2024/●●/●● ●●:●●

2024/●●/●● ●●:●●

ZEB●●●●L-00000-P

株式会社カンキョウ共創建設

計画

実績 5,000 m² 5階 △△△△ 56.0 ％

8

10

9

7

5

6

4

3

75.0 ％ Nearly　ZEB

11階 ●●●● 56.0 ％ 75.0 ％ Nearly　ZEB10,000 m²

建物用途

2 株式会社カンキョウ共創建設研究センター 大阪府 既存建築物 事務所等

1 株式会社カンキョウ共創建設本社ビル 東京都 新築 事務所等

ＺＥＢリーディング・オーナー登録票

オーナー名

業種 大分類 中分類

延べ面積 階数 竣工年

ZEBの取組みは、「地球環境を守り、地球にやさしい企業」を経営理念としている我が社において、取り組むべき重要課題として位置付けている。

企業活動で消費されるエネルギー消費量を削減することは、地球温暖化の防止、枯渇が懸念されている化石燃料の消費削減にもつながり、

社会へ貢献できると考える。

さらに、エネルギーのコスト削減になり、経営資源を光熱費から研究開発、新規事業への投資に向けられる効果を期待している。

イニシャル、ランニング両面からのZEBメリットを検証しZEBの普及促進へ寄与したいと考えている。

一次エネルギー削減率
ＺＥＢランク

創エネ含まず 創エネ含む

HP

　ＺＥＢへの取組み目標（2030年中長期計画）

　導入実績・導入計画

建築物の名称 都道府県
新築/

既存建築物
区分

建設業 総合工事業

https://example.com/

ZEB●●●●L-00000-P

％

技術 設備 技術 設備

878 0.53

-

システム
設備間統合制御/設備と利用者間連携制御/負

荷コントロール/チューニング

253.75

312.01 0.38

PAL*

空調

換気

建物用途

✔

SRC造 △△△△年

ZEBランク 省エネルギー認証取得

●●●●登録年度株式会社カンキョウ共創建設

機器

1.00

114.61 0.86134.48

1,673 615 0.37

0.00

合計

75

63.56 32.70 0.52

470 280 0.60

840.12

ＺＥＢリーディング・オーナー　導入実績 ①

Nearly ZEB

-263.00

給湯

昇降機

コージェネ

発電量

創エネ

その他

11.03

253.75

0.00 0.00

11.03

-

照明 370.06 153.90 0.42

創エネ含む

一次エネルギー消費量(MJ/年m2)
BPI/BEI

基準値 設計値

機器

（熱源）
ビルマル（EHP)/ルームエアコン/全熱交換器

-

仕様 仕様 省エネルギー性能

屋根 硬質ウレタンフォーム50ｍｍ

外壁 硬質ウレタンフォーム100ｍｍ
設

備

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

ア

ク

テ

ィ

ブ

）

窓 Low-E複層ガラス 給湯

機器

遮蔽

システム -

ヒートポンプ給湯器

昇降機（ロープ式）

-

システム

ZEB Ready

5,000 m2 地下 - 地上 5階

BELS

LEED

その他

CASBEE

ISO50001

一次エネルギー削減率（その他含まず）

創エネ含まず 56 ％

創エネ含まず

合計

オーナー名

建築物の名称 株式会社カンキョウ共創建設研究センター

 

6 既存建築物 事務所等

延べ面積 階数(塔屋を除く） 主な構造 竣工年

建築物のコンセプト 建築物概要

光熱費等のランニングコスト削減はもちろんの事、就業環境の快適さを追求すること

で、生産性向上につながるとの考えから、ZEBでの建築を行った。設計段階から、ヒエ

ラルキーアプローチによる、建築形状、方位などを検討、環境負荷の軽減を図ってい

る。

都道府県 地域区分 新/既

ZEB実現に資するシステムのみ記載しています。

設

備

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

ア

ク

テ

ィ

ブ

）

換気

空調

システム

システム

外気冷房制御/外気取入量制御/ナイトパージ制

御

大阪府

1,673

創蓄連携

鉛蓄電池

外皮

断熱

遮熱

自然利用

その他

建

築

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

パ

ッ

シ

ブ

）

自然通風/自然換気電動窓/自然採光

BEMS

機器

システム

その他

技術

効

率

化

-

太陽光発電

調光制御/人感制御/タイムスケジュール制御/タス

ク＆アンビエント照明

-

照明

機器 LED照明器具

変圧器 トップランナー変圧器

蓄電池 機器

コージェネ

再エネ

機器

システム

機器

システム

0

10

20

30

40

50

60

70

30405060708090100

-263

12 12

135 115

371

154

64

33

841

313

基準値 設計値

（創エネ・その他含まず）
一次エネルギー削減率（％）

創
エ
ネ
ル
ギ
ー
率

（％）

『ZEB』

Ne arly
ZE B

ZEB
Ready

ZEB
Oriented

創
エ
ネ
ル
ギ
ー
率

（％）

『ZEB』

Ne arly
ZE B

ZEB
Ready

ZEB
Oriented

ZEB2019L-00000-P

％

技術 設備 技術 設備

東京都

一次エネルギー削減率（その他含まず）

創エネ含まず 50 ％

創エネ含まず

合計

オーナー名

建築物の名称 株式会社カンキョウ共創イニシアチブ本社ビル

 

6 新築 事務所等

延べ面積 階数 主な構造 竣工年

建築物のコンセプト 建築物概要

設計段階から、ヒエラルキーアプローチで、建築形状、方位などを検討、環境負荷の

軽減を図った。設備設計では、エネルギー消費の大きい空調、次に照明負荷の軽減

対策を行っている。

都道府県 地域区分 新/既 建物用途

✔

SRC造 2018年

ZEBランク 省エネルギー認証取得

ZEB Ready

12,300 m2 地下 1階 地上 11階

BELS

LEED

その他

CASBEE

ISO50001

設

備

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

ア

ク

テ

ィ

ブ

）

空調

熱源
モジュールチラー/熱回収ヒートポンプ/インバータポン

プ 効

率

化

コージェネ -

その他

技術

機器

仕様 仕様 省エネルギー性能

建

築

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

パ

ッ

シ

ブ

）

外皮

断熱

屋根 硬質ウレタンフォーム50ｍｍ
システム

調光制御/人感制御/タイムスケジュール制御/タス

ク＆アンビエント照明

外壁 硬質ウレタンフォーム100ｍｍ 設

備

省

エ

ネ

ル

ギ

ー

技

術

（

ア

ク

テ

ィ

ブ

）

照明

機器

窓 Low-E複層ガラス

給湯

機器

遮蔽・遮熱 庇/日射追従ブラインド システム -

ヒートポンプ給湯器

-

照明 437.00 225.00 0.52

創エネ含む 52

一次エネルギー消費量(MJ/年m2)
BPI/BEI

基準値 設計値

66.00 45.00 0.69

470 368 0.79

600.11 300.15 0.51

PAL*

空調

換気

-45.51

給湯

昇降機

コージェネ

発電量

創エネ

その他

合計

20.11

200.51

システム
外気冷房制御/外気取入量制御/ナイトパージ制

御

0.00 0.00 -

その他
昼光利用（トップライト、採光フィルム、光ダクト）/

自然通風 昇降機 ＶＶＶＦ制御

BEMS システム
設備間統合制御/設備と利用者間連携制御/負

荷コントロール/チューニング

15.45 0.77

再エネ 太陽光発電

5.12 0.5010.25

1,333.98 745.72 0.56

0.00

ＺＥＢリーディング・オーナー　導入実績 ①

ZEB Ready

2019登録年度株式会社カンキョウ共創イニシアチブ

ZEB実現に資するシステムのみ記載しています。

換気
機器 インバータファン/自然換気電動窓

1,333.98 791.23 0.60システム 外気冷房制御/ナイトパージ制御

-

システム - 200.51

0
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70

30405060708090100

 

-46
20 15
10 5

437

225

66

45

600

300

基準値 設計値

（創エネ・その他含まず）
一次エネルギー削減率（％）

創
エ
ネ
ル
ギ
ー
率

（％）

『ZEB』

Ne arly
ZE B

ZEB
Ready

ZEB
Oriented

ページ最下部の添付ファイル（ファイル名）を選択し、確認用
ＰＤＦデータを開いてください。
「ＺＥＢリーディング・オーナー登録票」の体裁（改行位置
等）に問題がないか確認してください。

33
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4. 登録票の確認と公表

問題がなければ、詳細画面の右上にある［実績報告_登録票確
認完了］をクリックしてください。

4

4

確認完了した内容でＳＩＩが「ＺＥＢリーディング・オーナー登録票」を更新し、ＳＩＩホームページ上で公表します。

登録票の体裁について修正を希望する場合は、［実績報告_登
録票修正希望］をクリックし、修正希望箇所を明記のうえ、Ｓ
ＩＩへメールしてください。
※登録票の内容を変更する場合、ＳＩＩでは対応できません。
再度、申請内容の修正を行っていただく必要がありますので、
ご留意ください。

1

修正希望の内容を元にＳＩＩにて登録票を修正します。再度ＳＩＩから登録票の確認依頼が来るまでお待ちください。
再確認依頼のメールを受信後、本手引きＰ．２６～２７に沿って確認をしてください。

2. ＺＥＢリーディング・オーナー登録票の修正依頼

１



【お問い合わせ先】
一般社団法人 環境共創イニシアチブ（ＳＩＩ） ＺＥＢ（ゼブ）登録制度担当

TEL:03-5565-4063
受付時間は平日の10：00～12：00、13：00～17：00です。

また、通話料がかかりますので、ご注意ください。
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